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Nama SOP : Nomor Pelumas Terdaftar (NPT)

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

-

UU No. 22 tahun 2001 tentang Minyak dan Gas Bumi

2. Keppres No. 21 tahun 2001 tentang penyediaan dan pelayanan pelumas

3. Peraturan Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral No. 053 tahun 2006 tentang Waijib Daftar Pelumas yang
Dipasarkan di Dalam Negeri

4. Keputusan Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral No. 2808.K/20/M.EM/2006 tentang Standar dan Mutu
(Spesifikasi) Pelumas Yang Dipasarkan di Dalam Negeri

5. Peraturan Menteri ESDM No. 18 tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja KESDM

6. Keputusan Dirjen Migas No. 24361.K/10/DJM.S/2010 tentang Pencabutan Keputusan Dirjen Migas No.

9087.K/80/DJM/2007 tentang pelimpahan Wewenang Persetujuan dan Pemberian NPT kepada Direktur

Teknik dan Lingkungan Migas

1. Memiliki pengetahuan terkait kebijakan pengawasan dan pembinaan usaha minyak dan gas bumi
2. Memiliki pengetahuan mengevaluasi dokumen administrasi dan teknis yang dipersyaratkan dalam
proses pengajuan NPT

Memiliki pengetahuan terkait pengambilan dan pengujian sampel pelumas

pengetahuan terkait penomoran dan penerbitan sertifikat NPT

Memiliki pengetahuan terkait penguggahan data ke portal /ndonesia National Single Window
(INSW)

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pemberian Rekomendasi Ekspor-Impor Pelumas
2. SOP Persetujuan Penggunaan Pelumas untuk Keperluan Sendiri
3. SOP Upload Indonesia National Single Window (INSW)

1. Buku Peraturan Perundang-undangan Minyak dan Gas Bumi
2. Dokumen

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilakukan dapat mengakibatkan:
1. Menghentikan kegiatan usaha dari perusahaan/badan usaha yang bergerak di bidang produksi dan
pemasaran pelumas
2. Menghentikan Ekspor-Impor Pelumas di Pelabuhan
3. Kekosongan pengawasan pelumas yang beredar di pasar dalam negeri

Dicatat dalam data base computer dan disimpan dokumen




Kegiatan

Perusahaan mengajukan

Undangan Petugas Pengambilan

Percontoh Pelumas ke Direktur
Jenderal Minyak dan Gas Bumi
cq Direktur Teknik dan
Lingkungan Migas

Petugas Ruang Investasi
mendokumentasikan (Scan)
Surat dalam bentuk Sofcopy dan
mengunggah (upload) ke dalam
Tata Persuratan Online Ditjen
Migas, serta diterima oleh Akun
Direktur DMT

Direktur DMT Mendisposisikan |

Surat Undangan ke Kasubdit
DMTS,

Kasubdit DMTS Mendisposisikan |

Surat Undangan ke Kasie DMTS-
E,

Kasie DMTS-E menunjuk Staf
DMTS untuk menjadi Petugas
Pengambilan Percontoh Pelumas

 Staf DMTS menyiapkan Surat
Tugas, dan Surat Pengantar

. Kasie DMTS-E mengkoreksi dan
menyetujui  Surat Tugas dan
Surat Pengantar

Kasubdit DMTS memberikan

paraf pada Surat Tugas dan
Surat Pengantar

Direktur DMT menandatangani

Surat Tugas dan Surat
Pengantar

Staf DMTS mengirimkan Surat |

Tugas ke Perusahaan melalui
Fax/ email

Apabila Percontoh pelumas telah |

siap,

Petugas Migas melakukan
pengambilan Percontoh pelumas
di Perusahaan, membuat berita
Acara Pengambilan Percontoh
Pelumas serta Verifikasi
- Dokumen Administrasi

Perusahaan mengirimkan ;

Percontoh Pelumas ke

Puslitbangtek Migas “Lemigas” |
Bersama surat Tugas, Surat

Pengantar dan Berita Acara

Perusahaan

Staf DMTS

Kasie DMTS-E = Kasubdit DMTS

Mutu Baku

Kelengkapan Waktu

Surat Undangan, 1 Hari
Petugas

Pengambilan

Percontoh

Pelumas

 Disposisi 1 hari

Elektronik

Disposisi 1 hari
Elektronik

Konsep Surat 1 hari
Tugas, dan
Konsep Surat
Pengantar

' Surat ._rcmmm“ 1 hari

Surat Pengantar

Surat Tugas, "1 hari

- Surat Pengantar,
. dan Percontoh

Pelumas

Berita Acara 1 hari

' Pengambilan

Percontoh
Pelumas

Output

Surat Undangan, |
Petugas  Pengambilan
Percontoh Pelumas

Disposisi Elektronik

Disposisi Elektronik

Konsep Surat Tugas,
dan Konsep  Surat
Pengantar

Surat Tugas,
Surat Pengantar

Berita Acara

Pengambilan Percontoh
Pelumas,
Checklist Hasil Evaluasi

Berita ~ Acara
Pengambilan Percontoh
Pelumas




No.

9.

10.

11.

12

13

14

15.

Kegiatan

Petugas _ucm._:cm:@"mx _,\__mmm.,

“Lemigas” melakukan verifikasi
Dokumen Teknis dan melakukan
Pengujian Percontoh Pelumas

Puslitbangtek Migas “Lemigas”

menerbitkan Lembar Hasil

Analisa (LHA) dan menyerahkan |

ke Perusahaan

~ Apabila LHA telah siap, |
Perusahaan dapat mengajukan

Surat Permohonan Penerbitan

NPT dengan melampirkan LHA,
Checklist Hasil Evaluasi, serta

Dokumen  Administrasi dan
Teknis

Petugas Ruang Investasi
memverifikasi surat dan
kelengkapan Dokumen yang
dipersyaratkan dalam penerbitan
NPT

apabila ada kekurangan,
Dokumen dikembalikan ke
Perusahaan untuk dilengkapi
Perusahaan melengkapi
kekurangan Dokumen dan
mengajukan kembali ke Ditjen
Migas

Petugas Ruang Investasi

mendokumentasikan (Scan)
Surat dalam bentuk Sofcopy dan
mengunggah (upload) ke dalam

Tata Persuratan Online Ditjen
Migas, serta diterima oleh Akun |

Direktur DMT

Direktur DMT Mendisposisikan
Surat permohonan penerbitan ke

Kasubdit DMTS,

Kasubdit DMTS Mendisposisikan |

Surat permohonan penerbitan ke
Kasie DMTS-E,
Kasie DMTS-E menunjuk Staf
DMTS untuk menerbitkan Surat
Keputusan NPT

Staf DMTS = Kasie DMTS-E = Kasubdit DMTS

Kelengkapan

 Berita’ Acara

Pengambilan
Percontoh

. Pelumas
Lembar Hasil

Analisa (LHA)

Lembar Hasil
Analisa (LHA)

Checklist Hasil
Evaluasi,

Dokumen
Administrasi  dan
Teknis

Pengembalian
Surat Permohonan
beserta dokumen
pendukung

Surat Permohonan
Penerbitan NPT,
Lembar Hasil
Analisa (LHA),
Checklist Hasil
Evaluasi,
Dokumen
Administrasi  dan
Teknis

Disposisi Elektronik

Mutu Baku

. Waktu

21 Hari

1 hari

"1 hari

1 Hari

1 Hari

1 hari

' Output

Lembar Hasil Analisa
(LHA)

Lembar Hasil Analisa
(LHA)

Surat Permohonan
Penerbitan NPT, |
Lembar Hasi
(LHA),
Checklist Hasil Evaluasi,
Dokumen  Administrasi
dan Teknis

Analisa

Apabila tidak lengkap,
Pengembalian Surat
Permohonan beserta
dokumen pendukung

Surat Permohonan

Penerbitan NPT,

Lembar Hasil Analisa

(LHA),

Checklist Hasil Evaluasi,

Dokumen  Administrasi
- dan Teknis

Disposisi Elektronik

Disposisi Elektronik




No.

16.

17

18.

19.

Kegiatan

Staf DMTS melakukan verifikasi
LHA, serta menyiapkan Surat
Keputusan NPT, dan Surat
Pengantar

‘Kasie DMTS-E mengkoreksi dan |

menyetujui Konsep Surat
Keputusan NPT dan Surat
Pengantar

Kasubdit DMTS memberikan

paraf pada Surat Keputusan NPT
dan Surat Pengantar

Direktur DMT menandatangani
Surat Keputusan NPT dan Surat
Pengantar

Staf DMTS mengirimkan Surat
Keputusan NPT dan Surat
Pengantar ke Perusahaan

Perusahaan Menerima Surat
Keputusan NPT

Perusahaan

Staf DMTS

Kasie DMTS-E

Pelaksana

Kasubdit DMTS

Direktur DMT

Petugas R.
Investasi

Lemigas

Mutu Baku

Kelengkapan Waktu

Disposisi 3 hari
Elektronik,

Penerbitan NPT,

Lembar Hasil
Analisa (LHA),

Checklist Hasil
Evaluasi,

Dokumen

Administrasi  dan

~ Teknis

Konsep Surat 1 Hari
Keputusan NPT,

dan Konsep Surat
Pengantar

' Surat Keputusan 1 hari

NPT, dan Surat
Pengantar

Output

Konsep Surat |
Keputusan NPT, dan
Konsep Surat
Pengantar

Surat Keputusan NPT,
dan Surat Pengantar

Surat Keputusan NPT,
dan Surat Pengantar




