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NAMA SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Menteri ESDM No.35 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penetapan dan Penawaran
Wilayah Kerja Minyak dan Gas Bumi

1. Mengetahui tugas dan fungsi Sub Dit Pengembangan Wilayah
Kerja Migas Konvensional
2.  Mengetahui mekanisme dan aplikasi e-lelang

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

- Staf Seksi Penawaran Wilayah Kerja merupakan Admin aplikasi e-Lelang

1. Rencana Kerja dan Anggaran
2. Komputer, Printer, Scanner, Notebook, infokus
3. Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
. BU/BUT Admin E- Ka Sie Ka Sub Ka Bag
No Keglatan Lelang DMEWP Dit Keuangan / Ket
DMEW Pejabat Kelengkapan | Waktu Output
Pemungut
PNBP
1 1.  Disposisi upload Bid Document ke Aplikasi - Disposisi 2 hari - Link
E-Lelang WK (http://e- -1---1-—.— - Softcopy Bid digital
wkmigas.esdm.go.id) Document Bid Doc
2.  Sosialialisasi rencana pembelian dokumen - Konsep ND pada
lelang wk migas kepada Bag Keuangan aplikasi
e-lelang
WK
- ND
DMEW
ke
SDMK
2 Registrasi oleh calon Peserta Lelang ke aplikasi - NPWP, Akta, 1 hari
dan Pembayaran ke Rekening BPN 019 Ditjen h 4 Surat Tugas,
Migas Valas - Let Domisili
- Slip transfer
3 Validasi registrasi dan verifikasi pembayaran L 4 - NPWP, Akta, 2-3 - Verifikas
- Admin mengecek kelengkapan form - Surat Tugas, hari idi
registrasi Let Domisili rekening
- Admin mengecek rekening BPN019 apakh - Slip transfer BRI
transfer sudah masuk - Catatan
- Admin memberikan validasi pengunduhan pembeli
dokumen an Bid
Doc
4 1.  Pengunduhan Dokumen . 4 - User & 1 hari - Bid Doc
2. Pertanyaan Forum Klarifikasi -_' psswd terunduh
5 Koordinasi jawaban pertanyaan forum - Identifikasi 1-5 - Konsep
klarifikasi - pertanyaan hari jawaban
6 Upload jawaban forum Klarifikasi pada aplikasi ‘ _-A - Konsep 1 hari | -Post
e-lelang D jawaban jawaban
7 Rekonsiliasi Data Peserta Lelang dan Pembelian ;-_..-_.’. - Konsep 2 hari | -NDDMEW
Bid Document laporan ke SDMK

)




