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BAB |
PENDAHULUAN

1. Latar Belakang

Dalam rangka menciptakan iklim investasi yang kondusif dan
meningkatkan minat Badan Usaha untuk berperan di bidang minyak dan gas
bumi dibutuhkan deregulasi peraturan yang dapat menyederhanakan alur
perizinan dan meningkatkan pelayanan prima pada pelayanan publik yang ada
pada instansi Pemerintah.

Dalam hal penyederhanaan perizinan di bidang minyak dan gas bumi,
Pemerintah telah memangkas jumlah perizinan dan mendelegasikan perizinan
minyak dan gas bumi pada Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) di Badan
Koordinasi Penanaman Modal (BKPM). Hal Ilainya adalah dengan
menyederhanakan persyaratan perizinan dan memberi kepastian waktu
penerbitan dengan menetapkan Standard Operational Procedure (SOP) dan
Service Level Agreement (SLA) pada masing — masing jenis perizinan.

Dalam rangka meningkatkan kemudahan Badan Usaha untuk mengurus
perizinan minyak dan gas bumi, telah diluncurkan Aplikasi Perizinan Online oleh
Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral melalui website
perizinan.esdm.go.id pada tahun 2019, dimana tidak hanya perizinan minyak
dan gas bumi tetapi juga perizinan pada bidang mineral dan batu bara,
ketenagalistrikan dan Energi Baru dan Terbarukan dan Konservasi Energi
(EBTKE). Pada kegiatan usaha hilir migas sendiri, website ini merupakan
penyempurnaan dari website perizinan.migas.esdm.go.id telah digunakan sejak
tahun 2018. Penyempurnaan aplikasi perizinan online ini diharapkan dapat lebih
user-friendly dan mengurangi keluhan pelanggan karena kendala error system
pada aplikasi sebelumnya.

Dengan adanya perubahan sistem pengajuan permohonan lzin Usaha
tersebut, diperlukan buku pedoman bagi Badan Usaha untuk mempermudah
penggunaan aplikasi perizinan online yang baru dengan panduan pengisian dan
penguploadan dokumen persyaratan administrasi maupun teknis. Diharapkan
dengan adanya buku pedoman ini Badan Usaha dapat mendapat gambaran dan
petunjuk untuk mengajukan permohonan Izin Usaha Penyimpanan Migas dan

melakukan pemantauan pada dokumen izin yang diajukannya.
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2. Dasar Hukum Pengajuan Izin Usaha Penyimpanan Migas

1. Undang — undang 22 Tahun 2001 tentang Minyak dan Gas Bumi.

2. Peraturan Pemerintah nomor 36 Tahun 2004 tentang Kegiatan Usaha Hilir
Minyak dan Gas Bumi.

3. Peraturan Menteri ESDM Nomor 29 Tahun 2017 tentang Perizinan pada
Kegiatan Usaha Minyak dan Gas Bumi sebagaimana telah diubah dengan
Peratuan Menteri ESDM Nomor 52 Tahun 2018.

4. Peraturan Menteri ESDM nomor 40 tahun 2017 tentang Pendelegasian
Wewenang Pemberian Perizinan Bidang Kegiatan Usaha Minyak dan Gas
Bumi Kepada Kepala Badan Koordinasi Penanaman Modal.
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BAB I

PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI PERIZINAN ONLINE

1. Alur Proses Pengajuan Izin Usaha Melalui Aplikasi Online

Pembuatan Akun

Akun perusahaan
menggunakan alamat email

resmi perusahaan.

LANGKAH PENGAJUAN IZIN

02

Mengisi Data Perusahaan

Lengkapi data profil
perusahaan.

Memilih Jenis Pelayanan
Perizinan.

KIik disini untuk
mengetahui jenis layanan
yang tersedia.

04

Melengkapi persyaratan
layanan perizinan yang
dipilih

Unggah berkas-berkas
yang diperlukan sesuai
dengan izin yang dipilih

Gambar 1. Alur Pelayanan Perizinan Online

05

Proses Verifikasi dan
Persetujuan

Secara umum ada 5 (lima) langkah pengajuan izin melalui aplikasi online

yakni 1) Membuat Akun 2) Mengisi Data Perusahaan 3) Memilih Jenis Pelayanan

Perizinan 4) Melengkapi Persyaratan Layanan Perizinan yang Dipilih 5) Proses

Verifikasi dan Persetujuan.

1. Pembuatan Akun

Badan Usaha yang belum memiliki akun harus melakukan Registrasi atau

pendaftaran untuk mendapatkan akun yang digunakan untuk mengakses

aplikasi online dan memperoleh username serta password. Sedangkan yang

telah memiliki akun dapat langsung melakukan LOGIN ke dalam aplikasi

dengan memasukkan email dan password.

Petunjuk Registrasi Badan Usaha yang belum pernah memiliki akun adalah

sebagai berikut :

a. Badan

Usaha

membuka

website

aplikasi

perizinan

online;

https://perizinan.esdm.go.id/ mengklik icon MIGAS atau dapat membuka

langsung di alamat https://perizinan.esdm.go.id/migas/. Setelah itu klik

tombol LOGIN pada kanan atas untuk menuju halaman LOGIN atau

pendaftaran akun.


https://perizinan.esdm.go.id/
https://perizinan.esdm.go.id/migas/
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@ perizinan.esdm.go.id & Q

N\ KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA PORTAL TRACKING STEPS

ujur, Profesional, Melayari, Inovatf, Berarfi

Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional Sektor ESDM

MIGAS EBTKE GATRIK MINERBA

0000

HAK CIPTA© 2019 KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
. 136 &% contactcenter136@esdm.go.id

Gambar 2. Halaman Aplikasi Perizinan dan Operasional Sektor ESDM

perizinan.esdm.go.id/migas/

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL ESEiiiti
REPUBLIK INDONESIA

9 al, Melayani, In

MIGAS tidak dipungut biaya dalam bentuk apapun.
Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional MIGAS

LANGKAH PENGAJUAN IZIN

e 02 o’ 04 05

Pembuatan Akun Mengisi Data Perusahaan Memilih Jenis Pelayanan Melengkapi persyaratan Proses Verifikasi dan
Perizinan. layanan perizinan yang Persetujuan
Akun perusanaan Lengkapi data profil dipilih

menggunakan alamat email perusahaan Kiik disini untuk
Unggah berkas-berkas

yang diperlukan sesuai dng
izin yang dipilin

resmi perusahaan. mengetahui jenis layanan

yang tersedia

Gambar 3. Halaman Aplikasi Perizinan dan Operasional Sektor Migas
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b. Badan usaha mendaftar akun dengan menekan link ‘Daftar disini’ dan
mengisi formulir yang disediakan berdasarkan Tipe Registrasi (OSS/Non
OSS). Dalam pendaftaran akun ini, pendaftaran dilakukan menggunakan

Tipe Registrasi Non OSS :

erizinan.esdm.go.id/migas/
d d/

Password

Tampilkan Password

Captcha

™

1eCAPTCHA
Persyarsten

Saya bukan robot

Masukkan kode verifikasi sesuai pada gambar diatas

SIGN IN Tidak punya akun? Daftar disini

Lupa password ?

Gambar 4. Halaman LOGIN atau Pendaftaran Akun

~ fmnota robot

Iasukkan ko

Gambar 5. Formulir Pendaftaran Akun
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c. Setelah terisi data pada formulir dan pendaftaran berhasil dilakukan
Badan Usaha akan mendapatkan email verifikasi beserta password

sementara pada email telah didaftarkan.

Daftar

Pendaftaran berhasil, silahkan cek Inbox atau spam di email Anda untuk

mendapatkan password

Gambar 6. Halaman Formulir Pendaftaran Berhasil

Subject: Password Sementara

Fros noreply@esdm go.id

Received Mon Jul 22 2019 08:41:59 GMT+0700 (Western Indonesia Time)
Sending IP 103.87.161.92

[eZheader

th. Pemahen,

Anda L2lzh menoanar ol Aglikas Perizinan Online ESOM

Beriul adalan passwors ¢ Sani sementara ANda 8CQJECZy

Unluk melengkapi proses pendafiaran Anda, sikahkan ik link di bawan ini

ity #/migas-Cev. esdm.go id/?action=iogin

Jika lioak =rjaui 3pa-apa saal Anca Kik link ol alag, ANga cagal menampikannya paca Drowser
Anda dengan cara memilih ink text di alas dan menempelkannya paca address browser Anda.
P2ssword ini hanya berlaku selama 24 jam

Jika Anda (idak merasa melakukan regisirasi, silankan mengabaikan email ini

Terima kasin telan mengounakan layanan kami

Kamentarian Enern dan Sumber Daya Mingral

Gambar 7. Email verifikasi pendaftaran
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d. Dengan menekan tautan pada email Badan Usaha dapat melakukan
LOGIN dan akan diarahkan untuk mengganti password sementara
dengan yang permanen 8-15 karakter kombinasi huruf besar, kecil dan

angka.

Gambar 8. Halaman LOGIN dengan Password Sementara

Gambar 9. Halaman Ubah Password
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2. Pengisian Data Perusahaan

Setelah pendaftaran akun berhasil, langkah selanjutnya Badan Usaha

mengisi Data Perusahaan sesuai demgan formulir isian yang diberikan.

Petunjuk Pengisian Data Perusahaan pada akun adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha mengisi data profile Perusahaan dan mengupload

dokumen administrasi yang diperlukan.

Manage Data ‘

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome Versi terbaru untuk kenyamanan Anda

Update Profile

Mohon Isi Data Perusahaan Dahulu!

& Permohonan Izin Dalam Proses

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 10. Halaman Home Akun Perizinan

Manage Data Profile Perusahaan ‘

A infor Untuk dapat mengajukan izin. silakan submit profile anda. kemudian Admin skan memuerifikasi data Anda dan mengirim notifikasi via email selambat lambatnya 1x24 jam pada hari kerja ‘

Last Upddate: 2019-07-22 08:38,29.

& Profil Perusahaan

Nama Perusanaan# | PTManual Book Email 4 anusaha manualbook @mailinator. corm
. H.R. Rasuna Said Telpt 02112345
® Fax 02112245
lenis Permodalan® P
Provinsi™ | DKl lakarta N
el
/Kata I

B Dokumnen Perusahaan
‘Dokumen Homar Tanggal Terbit Berlaku sampal e
NBWEL*) 12345678912
Tanda Daftar Perusahaznt] 12345678912 20130530
Surat Keterangan Demisill Perusanaan*) 12245678912
wig 12345678912
SIRY) 12345678912 =
Dafitar Pemegang Saham 12345678912
Dokumen ) Syarat * 12345678912 11-25

Gambar 11. Halaman Data Isian Profile Perusahaan
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b. Setelah semua data diisi dan diupload, klik tombol Submit dan aplikasi
akan menampilkan notifikasi ‘Data Perusahaan Berhasil diupdate’ dan
kemudian data perusahaan yang dikirim akan diverifikasi selambat-

lambatnya 1x 24 jam pada hari kerja.

Show 10 v entries Search:
Akta Pengesahan
Jenis Akta o
HNomar Nama Notaris Tanggal Tanggal
Sendirian 123 1234 2015-05-23 2019-05-23 B
Previous Next

Shawing 1 to 1 of 1 entries

B Dokumen Narahubung

Dokumen Homar Tanpgal Terbit ferlaku Sampai Fle
dentitas Narahubung(*) o 12345678912 pdf-sample pd [ ©

Surel Kuasa Narahubungi*y odtsample oo | ©

ukuran maximunn file ¢ 5 ME

d al, benar dan termuktahir.
oleh peg; wyang telah diberikan kua
dan infar 1 52 dan dapat dipertanggungjawabkan kebs
3N peratus

leh badan uszha
n dan kesahiannya, apabila diketemukan adanya dokumen yang tidak sesual atau tidak benar maka pemenen siap bertanggung

3t keputusan, surst
lerikan cleh instansi can

persetujuzn), tidak memberikan hak, kewsnangan, rekomendasi, persemjus kan dalam surat keterangan. surat keputusan, surst persetujuan dan/atsu dalam bentuk apapun yan
capat dibuktikan dengzn car yang diakul aleh aturan perundang-undangan yang berlaku sebagal hasiakib: permohonan berdasarkan data,
tujuan kepala instansi k

da slapa permenonan hardasarkan data ini ditujukan
213 2papu
pernyataan saya ter

| 5aya setuju dengan pernyataan di atas &

Aplixasi Perizinan Migas

Gambar 12. Halaman Submit Data Profile Perusahaan

K Apsuts [ Bowkmars

badanusaha.manualbockiEmailinator.com

Perizinan Migas

MENU

Manage Data Profile Perusahaan

Data Perusahaan Berh:

A infol Untuk dapat mengajukan izin, silakan submit profile anda, kemudian Admin akan mermuerifikasi data Anda dan mengirim notifikasivia email selambat-lambatnya 1x24 jam pada hari kerja ‘

Last Update: 2019-07-22.09:16:20

& Profil Perusahaan

Nama Perusahaan * PT Manual Book Email * Badanusaha.manualbook@mailinator.com
Jl.H.R. Rasuna said Telp* 12112345
Alsmat Perusahazn -
Jenis Permodslan = .
Provinsi* | DK jak
website
Kab/Kota® | Kota Administrasi |akarta Selata M
[ Dokumen Perusahaan
Nomor Tanggal Tertit Berlsku Sampai Fle
* P |
2019953 20191 FY =a
Surat Keterangan Domisili Perusahaant®] F3 | s |
e & -
SIUR(Y) g " 191100 X [ ... BN

Gambar 13. Data Profile Perusahaan Berhasil dikirim untuk diverifikasi



Buku Panduan Pengajuan Permohonan Izin Usaha Penyimpanan Minyak dan Gas Bumi

Pengajuan Permohonan Perizinan
Setelah data perusahaan selesai diverifikasi, Badan Usaha akan menerima
email notifikasi dengan pesan Akun telah terverifikasi. Langkah selanjutnya

Badan Usaha dapat mengajukan permohonan perizinan.

Petunjuk Pengajuan Permohonan Perizinan adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha akan menerima email notifikasi untuk data perusahaan

yang telah diverifikasi dan memulai pengajuan permohonan perizinan.

Subject Akun telah diverifikasi

From: noreply@esdm.go.id

Recelved: Mon Jul 22 2019 09:31:44 GMT+0700 (Western Indonesia Time)
Sending IP: 103.87.161.92

=
[s-header

Saat ini anda sudah dapal mengajuk; honan. Silahkan cek aplikasi.

Terima kasih telah menggunakan layanan kami

Kementerian Enerai dan Sumber Daya Minesal

kuti Lini l4asa Kami d

Gambar 14. Halaman Notifikasi Data Perusahaan telah terverifikasi

Manage Data

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome versi terbaru untuk kenyamanan Anda

Gambar 15. Halaman Memulai Permohonan Izin Usaha



Buku Panduan Pengajuan Permohonan Izin Usaha Penyimpanan Minyak dan Gas Bumi

b. Badan Usaha akan diarahkan pada Profile Perusahaan untuk diupdate
dengan data terbaru apabila terdapat perubahan dan mengupload file
yang dipersyaratkan. Setelah semuanya terisi dengan benar, badan
Usaha dapat mengklik persetujuan persyaratan yang diajukan dan
mengklik tombol ‘Berikutnya’ untuk menuju langkah berikutnya.

Adapun persyaratan administrasi yang perlu diupload Badan Usaha terdiri
dari :

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Surat Keterangan Domisili Perusahaan (SKDP) atau NIB

Tanda Daftar Perusahaan (TDP) atau NIB

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Akta Perusahaan Pendirian

Akta Perusahaan Perubahan (bila ada)

Surat Pengesahan Akta dari Kementerian Hukum dan HAM

Susunan Pemegang Saham (Beneficial Ownership)

© X N Ok~ 0DbdRE

Identitas Narahubung
10. Surat Kuasa Narahubung (apabila Narahubung bukan merupakan

pimpinan perusahaan)

Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan

pdate: 20100722 00:16:20

Last Update:
& Profil Perusahaan
Nama Perusahaan* | PT Manual Book Email = danusaha m. sk@mallinator cor

o O Y T T

13

Gambar 16. Halaman Formulir Profile Perusahaan dengan Data Terbaru
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Searcn:

n
Jenis Akta At
Nomor Mama Notaris Tanggal Nomor Tanggal

Pendirian 123 1234 2090523 5555522722 wis-0523 ’ a
E g1to1of trie: Ne>
B Dokumen Narahubung

Dokumen Homar Tanggal Terbit ‘Berlaku Sampai File

&
E)

" cuk pe ment n

1. MEmensan

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 17. Persetujuan Pernyataan Kebenaran terhadap Dokumen yang Diajukan

c. Badan Usaha dapat memilih jenis permononan Izin Usaha Penyimpanan
yang akan diajukan tergantung jenis Izin Usaha (sementara atau tetap),
status pengajuan (baru, penyesuaian atau perpanjangan), jenis produk
dan lokasi fasilitas penyimpanan (darat atau perairan). Klik ‘Lanjut’ untuk

mengakhiri pemilihan jenis 1zin Usaha.

B Pilih Jenis Permohonan Izin

Permohonan Izin / Non perizinan:
Izin Usaha Penyimpanan Migas
Tenis

Sementara
Baru
Pilih List Izin
Moda Darat LNG

Moda Perairan LNG
Moda Darat CNG

No Dokumen

1 p tah daerah atau pengelola kawasan setempat mengenai lokasi untuk \gunan fasilitas dan sarana

Studi Keleyakan

Gambar 18. Halaman Jenis Permohonan Izin Usaha Penyimpanan Migas

10
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4. Melengkapi Persyaratan Layanan Perizinan yang Dipilih

Setelah memilih jenis perizinan Badan Usaha melengkapi persyaratan

dengan mengupload dokumem persyaratan dan mengisi formulir yang

disediakan.

Petunjuk melengkapi persyaratan layanan perizinan adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha mengupload dokumen persyaratan. Klik tombol ‘Upload’
dan ‘Lanjut’ untuk langkah berikutnya.

Perizinan Migas

Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan

[Bi Upload Dokumen Persyaratan

No  Dokumen Persyaraian File Centoh Fie  Upload

Gambar 19. Halaman Upload Dokumen Persyaratan
Adapun persyaratan administrasi yang perlu diupload Badan Usaha terdiri
dari :
1. Izin Usaha Sementara Penyimpanan Migas
a. Studi Kelayakan Usaha
b. Persetujuan prinsip dari Pemerintah Daerah atau pengelola kawasan
setempat mengenai lokasi untuk pembangunan fasilitas dan sarana
2. lzin Usaha Penyimpanan Migas
a. Studi Kelayakan Usaha
b. Persetujuan prinsip dari Pemerintah Daerah atau pengelola kawasan
setempat mengenai lokasi untuk pembangunan fasilitas dan sarana
Izin Lingkungan
d. Laporan Uji Coba Operasi (berita acara commisioning) atau Berita

Acara hasil pemeriksaan keselamatan instalasi

11
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e. Grosse Akta Kapal (jika Milik Sendiri) atau Surat Perjanjian Sewa (jika
Sewa) untuk fasilitas penyimpanan di perairan

f. Surat Persetujuan Penggunaan Permukaan Perairan untuk Lokasi
Penyimpanan (penetapan Titik Koordinat) dari instansi yang
berwenang, untuk fasilitas penyimpanan di perairan

g. Kontrak/perjanjian pasokan LNG (Head of Agreement/HoA) bagi

pemohon Izin Usaha dengan jenis kegiatan Penyimpanan LNG

b. Badan Usaha melengkapi form isian yang diberikan. Klik tombol ‘Simpan’

dan ‘Berikutnya’ untuk mengakhiri pengisian dan berpindah ke langkah

selanjutnya.

Gambar 20. Halaman Form Isian 1zin Penyimpanan Migas
c. Badan Usaha membaca persetujuan pernyataan secara seksama dan

menekan ceklis persetujuan. Klik tombol ‘Kirim’ untuk mengirim

permohonan lzin Usaha Penyimpanan Migas.

12
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Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan

© © © © O)

Profile Perusahaan Pilih Jenis Izin Dokumen Persyaratan Data Permohonan Kirim Permohonan

B Detail Permohonan A

Namalzin lzin Ussha Penyimpanan Migas

Jenislzin  Sementara Ban

Permnyataan

1. Membesikan data dalam keadaan sehat jasmani dan rohani dan tidak dalam kondisi dipaksa; -

2. Bersedia memahami dan mematuhi syarat dan ketetuan yang telah ditentukcan untuk penggunana sistem Aplikasi Perizinan Online Kementerian ESDM.

3. Selurul dokumen dan informasi terkcait profil perusahan yang diunggah ke dalam sistem ini adalah sesua, benar dan termutahir

4. Akun badan usaha yang dibuat adalah akun representatif badan useha dan dibuat oleh pegawai atau yaug telah diberikan kuasz oleh badan usaha;

5. Seluruh dokumen dan informasi yang diunggah ke sistem ini adalah benar dan szh dan dapat dipertanggungjawablan kebenaran dan kesahiznnya, apabila diketemukan adany dokumen yang tidak sesuai atau tidak benar maka pemohon siap bertanggung jawab sesuai dengan peraturan perundang-
uadangan yang berlaks;

6. Dokumen apapun yang dikeluarkan oleh instansi yang dimohon berdasarkan permohonan dengan data ini (termasuie tetap tidak terbatas kepada informasi, keterangan, penjelasan, surat, surat keterangan, surat keputusan, suat persetujuan), tidak memberikan hak, kewenangan, rekomendasi, persetujuan
apapun kcecuali apa yang benar.benar disebutizan dalam surat keterangan, surat keputusan, surat persetujuan dan/atau dalam bentuk apapun yang diberikcan oleh instansi dan dapat dibuktikan dengan cara-cara yang diakui oleh atoran perundang-undangan yang berlaicy sebagai hasil/akibat dari
permohonan berdasarkan data.

7. Tidak mencabut, menambah, mengurangi, mengubah, dan/atay memodifikasi apapun dan dalam bentuk apapun data, kecuali dengan persetujuan kepala instansi kepada siapa permohonan berdasarkan data ini ditujukan:

& Baliwa data telah diisi dengan cara dan prosedur yang benar dan tidalk terjadi kesalzhan apapun termasuk tetapi tidak terbatas atas kesalahan penulisan, dalam bentul: dan cara apapun:

9. Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral tidak bertanggung jawab atas pihak-pihak yang dirugikan sebagai akibat tidak terbuktinya angka [1] sampai dengan [§] dari pernyataan saya tersebut di atas

| Saya setuju dengan pemyataan di atas @

=meEn

Gambar 21. Halaman Persetujuan Pernyataan

Proses Verifikasi dan Persetujuan

Setelah pengajuan permohonan Izin Usaha terkirim, berkas permohonan
akan diverifikasi untuk mendapatkan persetujuan. Badan Usaha dapat
memeriksa status permohonan Izin Usaha yang dikirimkan melalui
dashboard.

Perizinan Migas = [E———

S ‘ Manage Data

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome versi terbaru untuk kenyymanan Anda

& Permohonan Izin Draft

show | 1 v somin

Search:

1 e Usala Pesvimpasan Totap Bara Mnyak dan Gas Bumm Dt Laystian Baal
Showing 1101 of 1 entries Frevic 1| Next
& Permohonan Izin Dalam Proses
Show 1 v e Searck:
Na 15| NoTracking Tl Pengayuan Jemss Iz Statis

No data available i table

Showing 010 0 of 0 entries Previou Next
& Permohonan Izin Disetujui
Sow 10V eomies Search

No Tracking

No data available is tsble
ittos://perizinan.esdm.ao.id/miaas/Home

Gambar 22. Halaman Pengecekan Status Izin Usaha

13
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Pengecekan status perizinan dapat dilakukan dengan memasukkan kode tracking
yang diperoleh saat pengajuan permohonan lIzin Usaha pada menu ‘Monitoring
Berkas’ pada dashboard utama website perizinan migas.

perizinan.esdm.go.id/migas/TrackPermohonan/search

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA

Jujar, Profesional, Melayan, Inouatf, Berarts

Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional MIGAS tidak dipungut biaya dalan

Tracking Perizinan

| Saya bukan robot e

reCAPTCHA
Prias - Perzparman

Gambar 23. Halaman Pengecekan Status Perizinan

@ perizinan.esdm.go.id/migas/TrackPermohonan/proses Q

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL. .
REPUBLIK INDONESIA Home
Dy, Prefictonal Melngan, ovats, Raruet

& SLA Monitoring Berkas

Nama Perusahaan.

Jenis Perizinan  Izin Usaha Penyimpanan Sementara Minyak dan Gas Bumi
Status Terakkir  Diseujui

Alasan Pesolakan -

Proses Evaluasi ‘ Proses Pengesahan |

Estimasi Wakm : 7 Hasi Kerja ‘Estimasi Wakm : 2 Hari Keja.
Berjalan: 2 Hari ‘Berjalan: 9 Hari

Mulai £ 2019.10.09 21:10:48
Selesai £ 2019-10-19 16:47.07

Mulai + 2019-10-07 15:13:36
Selesai £ 2019-10-09 21:10:48

Keterangan

‘e
Gambar 24. Halaman Monitoring SLA
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BAB |
PENDAHULUAN

1. Latar Belakang

Dalam rangka menciptakan iklim investasi yang kondusif dan
meningkatkan minat Badan Usaha untuk berperan di bidang minyak dan gas
bumi dibutuhkan deregulasi peraturan yang dapat menyederhanakan alur
perizinan dan meningkatkan pelayanan prima pada pelayanan publik yang ada
pada instansi Pemerintah.

Dalam hal penyederhanaan perizinan di bidang minyak dan gas bumi,
Pemerintah telah memangkas jumlah perizinan dan mendelegasikan perizinan
minyak dan gas bumi pada Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) di Badan
Koordinasi Penanaman Modal (BKPM). Hal Ilainya adalah dengan
menyederhanakan persyaratan perizinan dan memberi kepastian waktu
penerbitan dengan menetapkan Standard Operational Procedure (SOP) dan
Service Level Agreement (SLA) pada masing — masing jenis perizinan.

Dalam rangka meningkatkan kemudahan Badan Usaha untuk mengurus
perizinan minyak dan gas bumi, telah diluncurkan Aplikasi Perizinan Online oleh
Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral melalui website
perizinan.esdm.go.id pada tahun 2019, dimana tidak hanya perizinan minyak
dan gas bumi tetapi juga perizinan pada bidang mineral dan batu bara,
ketenagalistrikan dan Energi Baru dan Terbarukan dan Konservasi Energi
(EBTKE). Pada kegiatan usaha hilir migas sendiri, website ini merupakan
penyempurnaan dari website perizinan.migas.esdm.go.id telah digunakan sejak
tahun 2018. Penyempurnaan aplikasi perizinan online ini diharapkan dapat lebih
user-friendly dan mengurangi keluhan pelanggan karena kendala error system
pada aplikasi sebelumnya.

Dengan adanya perubahan sistem pengajuan permohonan lIzin Usaha
tersebut, diperlukan buku pedoman bagi Badan Usaha untuk mempermudah
penggunaan aplikasi perizinan online yang baru dengan panduan pengisian dan
penguploadan dokumen persyaratan administrasi maupun teknis. Diharapkan
dengan adanya buku pedoman ini Badan Usaha dapat mendapat gambaran dan
petunjuk untuk mengajukan permohonan Izin Usaha Pengangkutan Migas dan

melakukan pemantauan pada dokumen izin yang diajukannya.
2
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2. Dasar Hukum Pengajuan Izin Usaha Pengangkutan Migas

1. Undang — undang 22 Tahun 2001 tentang Minyak dan Gas Bumi.

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja

3. Peraturan Pemerintah nomor 36 Tahun 2004 tentang Kegiatan Usaha Hilir
Minyak dan Gas Bumi.

4. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko

5. Peraturan Menteri ESDM Nomor 29 Tahun 2017 tentang Perizinan pada
Kegiatan Usaha Minyak dan Gas Bumi sebagaimana telah diubah dengan
Peratuan Menteri ESDM Nomor 52 Tahun 2018.

6. Peraturan Menteri ESDM nomor 40 tahun 2017 tentang Pendelegasian
Wewenang Pemberian Perizinan Bidang Kegiatan Usaha Minyak dan Gas

Bumi Kepada Kepala Badan Koordinasi Penanaman Modal.
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BAB I

PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI PERIZINAN ONLINE

1. Alur Proses Pengajuan Izin Usaha Melalui Aplikasi Online

Pembuatan Akun

Akun perusahaan
menggunakan alamat email

resmi perusahaan.

LANGKAH PENGAJUAN IZIN

02

Mengisi Data Perusahaan

Lengkapi data profil
perusahaan.

Memilih Jenis Pelayanan
Perizinan.

KIik disini untuk
mengetahui jenis layanan
yang tersedia.

04

Melengkapi persyaratan
layanan perizinan yang
dipilih

Unggah berkas-berkas
yang diperlukan sesuai
dengan izin yang dipilih

Gambar 1. Alur Pelayanan Perizinan Online

05

Proses Verifikasi dan
Persetujuan

Secara umum ada 5 (lima) langkah pengajuan izin melalui aplikasi online

yakni 1) Membuat Akun 2) Mengisi Data Perusahaan 3) Memilih Jenis Pelayanan

Perizinan 4) Melengkapi Persyaratan Layanan Perizinan yang Dipilih 5) Proses

Verifikasi dan Persetujuan.

1. Pembuatan Akun

Badan Usaha yang belum memiliki akun harus melakukan Registrasi atau

pendaftaran untuk mendapatkan akun yang digunakan untuk mengakses

aplikasi online dan memperoleh username serta password. Sedangkan yang

telah memiliki akun dapat langsung melakukan LOGIN ke dalam aplikasi

dengan memasukkan email dan password.

Petunjuk Registrasi Badan Usaha yang belum pernah memiliki akun adalah

sebagai berikut :

a. Badan

Usaha

membuka

website

aplikasi

perizinan

online;

https://perizinan.esdm.go.id/ mengklik icon MIGAS atau dapat membuka

langsung di alamat https://perizinan.esdm.go.id/migas/. Setelah itu klik

tombol LOGIN pada kanan atas untuk menuju halaman LOGIN atau

pendaftaran akun.


https://perizinan.esdm.go.id/
https://perizinan.esdm.go.id/migas/
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@ perizinan.esdm.go.id & Q

N\ KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA PORTAL TRACKING STEPS

ujur, Profesional, Melayari, Inovatf, Berarfi

Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional Sektor ESDM

MIGAS EBTKE GATRIK MINERBA

0000

HAK CIPTA© 2019 KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
. 136 &% contactcenter136@esdm.go.id

Gambar 2. Halaman Aplikasi Perizinan dan Operasional Sektor ESDM

perizinan.esdm.go.id/migas/

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL ESEiiiti
REPUBLIK INDONESIA

9 al, Melayani, In

MIGAS tidak dipungut biaya dalam bentuk apapun.
Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional MIGAS

LANGKAH PENGAJUAN IZIN

e 02 o’ 04 05

Pembuatan Akun Mengisi Data Perusahaan Memilih Jenis Pelayanan Melengkapi persyaratan Proses Verifikasi dan
Perizinan. layanan perizinan yang Persetujuan
Akun perusanaan Lengkapi data profil dipilih

menggunakan alamat email perusahaan Kiik disini untuk
Unggah berkas-berkas

yang diperlukan sesuai dng
izin yang dipilin

resmi perusahaan. mengetahui jenis layanan

yang tersedia

Gambar 3. Halaman Aplikasi Perizinan dan Operasional Sektor Migas
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b. Badan usaha mendaftar akun dengan menekan link ‘Daftar disini’ dan
mengisi formulir yang disediakan berdasarkan Tipe Registrasi (OSS/Non
OSS). Dalam pendaftaran akun ini, pendaftaran dilakukan menggunakan

Tipe Registrasi Non OSS :

erizinan.esdm.go.id/migas/
d d/

Password

Tampilkan Password

Captcha

™

1eCAPTCHA
Persyarsten

Saya bukan robot

Masukkan kode verifikasi sesuai pada gambar diatas

SIGN IN Tidak punya akun? Daftar disini

Lupa password ?

Gambar 4. Halaman LOGIN atau Pendaftaran Akun

~ fmnota robot

Iasukkan ko

Gambar 5. Formulir Pendaftaran Akun
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c. Setelah terisi data pada formulir dan pendaftaran berhasil dilakukan
Badan Usaha akan mendapatkan email verifikasi beserta password

sementara pada email telah didaftarkan.

Daftar

Pendaftaran berhasil, silahkan cek Inbox atau spam di email Anda untuk

mendapatkan password

Gambar 6. Halaman Formulir Pendaftaran Berhasil

Subject: Password Sementara

Fros noreply@esdm go.id

Received Mon Jul 22 2019 08:41:59 GMT+0700 (Western Indonesia Time)
Sending IP 103.87.161.92

[eZheader

th. Pemahen,

Anda L2lzh menoanar ol Aglikas Perizinan Online ESOM

Beriul adalan passwors ¢ Sani sementara ANda 8CQJECZy

Unluk melengkapi proses pendafiaran Anda, sikahkan ik link di bawan ini

ity #/migas-Cev. esdm.go id/?action=iogin

Jika lioak =rjaui 3pa-apa saal Anca Kik link ol alag, ANga cagal menampikannya paca Drowser
Anda dengan cara memilih ink text di alas dan menempelkannya paca address browser Anda.
P2ssword ini hanya berlaku selama 24 jam

Jika Anda (idak merasa melakukan regisirasi, silankan mengabaikan email ini

Terima kasin telan mengounakan layanan kami

Kamentarian Enern dan Sumber Daya Mingral

Gambar 7. Email verifikasi pendaftaran
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d. Dengan menekan tautan pada email Badan Usaha dapat melakukan
LOGIN dan akan diarahkan untuk mengganti password sementara
dengan yang permanen 8-15 karakter kombinasi huruf besar, kecil dan

angka.

Gambar 8. Halaman LOGIN dengan Password Sementara

Gambar 9. Halaman Ubah Password
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2. Pengisian Data Perusahaan

Setelah pendaftaran akun berhasil, langkah selanjutnya Badan Usaha

mengisi Data Perusahaan sesuai demgan formulir isian yang diberikan.

Petunjuk Pengisian Data Perusahaan pada akun adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha mengisi data profile Perusahaan dan mengupload

dokumen administrasi yang diperlukan.

Manage Data ‘

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome Versi terbaru untuk kenyamanan Anda

Update Profile

Mohon Isi Data Perusahaan Dahulu!

& Permohonan Izin Dalam Proses

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 10. Halaman Home Akun Perizinan

Manage Data Profile Perusahaan

A infor Untuk dapat mengajukan izin. silakan submit profile anda. kemudian Admin skan memuerifikasi data Anda dan mengirim notifikasi via email selambat lambatnya 1x24 jam pada hari kerja ‘

Last Upddate: 2019-07-22 08:38,29.

& Profil Perusahaan

Nama Perusanaan# | PTManual Book Email 4 anusaha manualbook @mailinator. corm
. H.R. Rasuna Said Telpt 02112345
® Fax 02112245
lenis Permodalan® P
Provinsi™ | DKl lakarta N
el
/Kata I

B Dokumnen Perusahaan
‘Dokumen Homar Tanggal Terbit Berlaku sampal e
NBWEL*) 12345678912
Tanda Daftar Perusahaznt] 12345678912 20130530
Surat Keterangan Demisill Perusanaan*) 12245678912
wig 12345678912
SIRY) 12345678912 =
Dafitar Pemegang Saham 12345678912
Dokumen ) Syarat * 12345678912 11-25

Gambar 11. Halaman Data Isian Profile Perusahaan
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b. Setelah semua data diisi dan diupload, klik tombol Submit dan aplikasi
akan menampilkan notifikasi ‘Data Perusahaan Berhasil diupdate’ dan
kemudian data perusahaan yang dikirim akan diverifikasi selambat-

lambatnya 1x 24 jam pada hari kerja.

Show 10 v entries Search:
Akta Pengesahan
Jenis Akta o
HNomar Nama Notaris Tanggal Tanggal
Sendirian 123 1234 2015-05-23 2019-05-23 B
Previous Next

Shawing 1 to 1 of 1 entries

B Dokumen Narahubung

Dokumen Homar Tanpgal Terbit ferlaku Sampai Fle
dentitas Narahubung(*) o 12345678912 pdf-sample pd [ ©

Surel Kuasa Narahubungi*y odtsample oo | ©

ukuran maximunn file ¢ 5 ME

d al, benar dan termuktahir.
oleh peg; wyang telah diberikan kua
dan infar 1 52 dan dapat dipertanggungjawabkan kebs
3N peratus

leh badan uszha
n dan kesahiannya, apabila diketemukan adanya dokumen yang tidak sesual atau tidak benar maka pemenen siap bertanggung

3t keputusan, surst
lerikan cleh instansi can

persetujuzn), tidak memberikan hak, kewsnangan, rekomendasi, persemjus kan dalam surat keterangan. surat keputusan, surst persetujuan dan/atsu dalam bentuk apapun yan
capat dibuktikan dengzn car yang diakul aleh aturan perundang-undangan yang berlaku sebagal hasiakib: permohonan berdasarkan data,
tujuan kepala instansi k

da slapa permenonan hardasarkan data ini ditujukan
213 2papu
pernyataan saya ter

| 5aya setuju dengan pernyataan di atas &

Aplixasi Perizinan Migas

Gambar 12. Halaman Submit Data Profile Perusahaan

K Apsuts [ Bowkmars

badanusaha.manualbockiEmailinator.com

Perizinan Migas

MENU

Manage Data Profile Perusahaan

Data Perusahaan Berh:

A infol Untuk dapat mengajukan izin, silakan submit profile anda, kemudian Admin akan mermuerifikasi data Anda dan mengirim notifikasivia email selambat-lambatnya 1x24 jam pada hari kerja ‘

Last Update: 2019-07-22.09:16:20

& Profil Perusahaan

Nama Perusahaan * PT Manual Book Email * Badanusaha.manualbook@mailinator.com
Jl.H.R. Rasuna said Telp* 12112345
Alsmat Perusahazn -
Jenis Permodslan = .
Provinsi* | DK jak
website
Kab/Kota® | Kota Administrasi |akarta Selata M
[ Dokumen Perusahaan
Nomor Tanggal Tertit Berlsku Sampai Fle
* P |
2019953 20191 FY =a
Surat Keterangan Domisili Perusahaant®] F3 | s |
e & -
SIUR(Y) g " 191100 X [ ... BN

Gambar 13. Data Profile Perusahaan Berhasil dikirim untuk diverifikasi
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Pengajuan Permohonan Perizinan
Setelah data perusahaan selesai diverifikasi, Badan Usaha akan menerima
email notifikasi dengan pesan Akun telah terverifikasi. Langkah selanjutnya

Badan Usaha dapat mengajukan permohonan perizinan.

Petunjuk Pengajuan Permohonan Perizinan adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha akan menerima email notifikasi untuk data perusahaan

yang telah diverifikasi dan memulai pengajuan permohonan perizinan.

Subject Akun telah diverifikasi

From: noreply@esdm.go.id
Recelved: Mon Jul 22 2019 09:31:44 GMT+0700 (Western Indonesia Time)

Sending IP: 103.87.161.92

=
[s-header

Saat ini anda sudah dapal mengajuk; honan. Silahkan cek aplikasi.

Terima kasih telah menggunakan layanan kami

Kementerian Enerai dan Sumber Daya Minesal

kuti Lini l4asa Kami d

Gambar 14. Halaman Notifikasi Data Perusahaan telah terverifikasi

Manage Data

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome versi terbaru untuk kenyamanan Anda

Gambar 15. Halaman Memulai Permohonan Izin Usaha
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b. Badan Usaha akan diarahkan pada Profile Perusahaan untuk diupdate
dengan data terbaru apabila terdapat perubahan dan mengupload file
yang dipersyaratkan. Setelah semuanya terisi dengan benar, badan
Usaha dapat mengklik persetujuan persyaratan yang diajukan dan

mengklik tombol ‘Berikutnya’ untuk menuju langkah berikutnya.

Adapun persyaratan administrasi yang perlu diupload Badan Usaha terdiri
dari :

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Surat Keterangan Domisili Perusahaan (SKDP) atau NIB

Tanda Daftar Perusahaan (TDP) atau NIB

Surat Keterangan Domisili

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Surat 1zin Usaha Perdagangan

Akta Perusahaan Pendirian

Akta Perusahaan Perubahan (bila ada)

© ©® N o 00 b~ w DR

Surat Pengesahan Akta dari Kementerian Hukum dan HAM

10. Susunan Pemegang Saham (Beneficial Ownership)

11. Identitas Narahubung

12. Surat Kuasa Narahubung (apabila Narahubung bukan merupakan
pimpinan perusahaan)

Standar Izin Usaha Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi, KBLI terkait :

49120 : Angkutan Jalan Rel untuk Barang

49300 : Angkutan Melalui Saluran Pipa

49432 : Angkutan Bermotor untuk barang

50133 : Angkutan Laut dalam Negeri untuk Barang khusus

50223 : Angkutan Sungai dan Danau untuk Barang Berbahaya

2 e o

51202 : Angkutan Udara Niaga tidak berjadwal dalam Negeri untuk
Kargo
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badanussha.manualbook@mailinstor.com

Pengajuan Permchonan Izin / Non perizinan

Frofile Perusanaan

Last Update: 2019.07-22 00:16:20

& Profil Perusahaan
Nama perusahaan | PTM sil% | badanusaha manualbook@mailinator. com

Gambar 16. Halaman Formulir Profile Perusahaan dengan Data Terbaru

Searcn:

Nemor Nama Notaris Tanggal Momar Tanggal

o1 of 1 entries ——
[Bi Dokumen Narahubung

HNormor Tanggal Terbit Berlaky Sampai

[« ke 2

Uhuran maximum file : 5
Pernyataan
1k
2

n tial =

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 17. Persetujuan Pernyataan Kebenaran terhadap Dokumen yang Diajukan

c. Badan Usaha dapat memilih jenis permononan Izin Usaha Pengangkutan
yang akan diajukan tergantung jenis Izin Usaha (sementara atau tetap),
status pengajuan (baru, penyesuaian atau perpanjangan), jenis produk
dan wilayah usaha Pengangkutan Migas (darat, laut, sungai, danau,
udara, kereta api). Klik ‘Lanjut’ untuk mengakhiri pemilihan jenis lzin

Usaha.

10
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B Pilih Jenis Permohonan Izin
Non periz
v

;;;;;

Pilih List Izin
Moda Darat LNG
Moéa Perairan LNG

Moda Darat CNG

ran CNG

Moda Perairan Minyak Bumi

Moda Darat Bahan Bakar Minyak
Meda Perairan Bahan Bakar Minyak
Moda Darat Hasil Olahan

Moda Perairan Hasil Olzhan

No Dokumen

1 d tah daecah ata pengelolalk tempat mengenai lokasi uatuk gunan fasilitas dan sarana

Studi Relayaican

Gambar 18. Halaman Jenis Permohonan Izin Usaha Pengangkutan Migas

4. Melengkapi Persyaratan Layanan Perizinan yang Dipilih

Setelah memilih jenis perizinan Badan Usaha melengkapi persyaratan
dengan mengupload dokumem persyaratan dan mengisi formulir yang
disediakan.

Petunjuk melengkapi persyaratan layanan perizinan adalah sebagai berikut :
a. Badan Usaha mengupload dokumen persyaratan. Klik tombol ‘Upload’

dan ‘Lanjut’ untuk langkah berikutnya.

11
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Perizinan Migas

Pengajuan Permohaonan Izin / Non perizinan

Gambar 19. Halaman Upload Dokumen Persyaratan

Adapun persyaratan teknis yang perlu diupload Badan Usaha terdiri dari :

1. Izin Usaha Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi untuk kegiatan
Pengangkutan BBM/Minyak Bumi/Hasil Olahan/LPG/LNG/CNG Moda
Darat Baru/ Perpanjangan/ Penyesuaian (Sementara/Tetap):

1) Studi Kelayakan

2) STNK atas nama Badan Usaha dan/atau Perjanjian Sewa

3) Surat Pernyataan Kesanggupan Pengelolaan dan Pemantauan
Lingkungan Hidup (SPPL)

4) Berita Acara Laporan Pemeriksaan Keselamatan dan Laporan Uji
Operasi (khusus untuk komoditas LPG, CNG, dan LNG)

2. lzin Usaha Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi untuk kegiatan
Pengangkutan BBM/Minyak Bumi/Hasil Olahan/LPG/LNG/CNG Moda Laut
Baru/ Perpanjangan/

1) Studi Kelayakan
2) Gross Akta Kapal atas nama Badan Usaha dan/atau Perjanjian Sewa

3. lzin Usaha Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi untuk kegiatan
Pengangkutan BBM/Minyak Bumi/Hasil Olahan/LPG/LNG/CNG Moda
Sungai/Danau Baru/ Perpanjangan/ Penyesuaian (Sementara/Tetap):

1) Studi Kelayakan

2) Surat Tanda Register atau Surat Pendaftaran dan Kelengkapan Sarana
Angkutan Sungai/Danau atas nama Badan Usaha dan/atau Perjanjian
Sewa

4. lIzin Usaha Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi untuk kegiatan
Pengangkutan LPG Moda Darat/ Moda Laut denganFasilitas Bottling Plant

12
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Sementara:
1) Studi Kelayakan
Baru/Perpanjangan/ Penyesuaian (Tetap):
1) Studi Kelayakan
2) STNK atas nama Badan Usaha dan / atau perjanjian sewa (khusus
moda darat)
3) Gross Akta Kapal atas nama Badan Usaha dan/atau Perjanjian Sewa
(khusus moda Laut)
4) Izin Lingkungan
5) Berita Acara Laporan Pemeriksaan Keselamatan dan Laporan Uji
Operasi
5. Izin Usaha Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi untuk kegiatan
Pengangkutan Minyak Bumi/BBM/Hasil Olahan/Gas Bumi Moda Pipa
Sementara:
1) Studi Kelayakan
2) Kesepakatan jaminan pasokan bahan baku minyak bumi/ gas bumi
antara transporter dengan shipper
3) Kesepakatan jaminan penjualan produk, rencana produk, standar dan
mutu produk serta pemasaran produksi
Baru/Perpanjangan/ Penyesuaian (Tetap):
1) Studi Kelayakan
2) lIzin Lingkungan
3) Berita Acara Laporan Pemeriksaan Keselamatan dan Laporan Uji
Operasi
4) Hak Khusus dari Badan Pengatur Hilir Migas (khusus komoditas gas
bumi)

6. Izin Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi untuk kegiatan Pengangkutan
BBM/Minyak Bumi/Hasil Olahan/LPG/LNG/CNG Moda Kereta Api
Baru/Perpanjangan/ Penyesuaian:

1) Studi Kelayakan

2) 1zin Operasi beserta lembar pengukuhannya

3) Surat Pernyataan bermeterai telah membuat dan menerapkan SMKP
(Sistem Manajemen Keselamatan Perkeretaapian)

7. lzin Usaha Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi untuk kegiatan
Pengangkutan BBM/Minyak Bumi/Hasil Olahan/LPG/LNG/CNG Moda

Pesawat Udara ( Baru/ Perpanjangan/ Penyesuaian) :
13
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1) Studi Kelayakan

2) lzin Operasi

3) Surat Keterangan mengenai kepemilikan DGHM (Dangerous Good
Handling Manual) yang mencakup Class DG (Dangerous Good) yang
dapat diangkut

b. Badan Usaha melengkapi form isian yang diberikan. Klik tombol ‘Simpan’

dan ‘Berikutnya’ untuk mengakhiri pengisian dan berpindah ke langkah

selanjutnya.

Moda Darat LPG - Data Penyimpanan Darat

Lokasi Fasiitas Tinggi Tangki (M) Kapasias (KL}

Gambar 20. Halaman Form Isian Izin Pengangkutan Migas

c. Badan Usaha membaca persetujuan pernyataan secara seksama dan
menekan ceklis persetujuan. Klik tombol ‘Kirim’ untuk mengirim

permohonan Izin Usaha Pengangkutan Migas.

14
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Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan

© © © © O)

Profile Perusahaan Pilih Jenis Izin Dokumen Persyaratan Data Permohonan Kirim Permohonan

B Detail Permohonan A

Namalzin  Izin Usaha Peayimpanan Migas

JenisIzin  Sementara Bam

Pernyataan

1. Memberikan data dalam keadazn sehat jasmani dan rohani dan tidak dalem kondisi dipalcsa; -

2. Bersedia memahami dan mematuhi syarat dan ketetuan yang telzh ditentukan untuk penggunana sistem Aplikasi Perizinan Online Kementerian ESDM

3. Seluruh dolumen dan informasi terkait profil perusahan yang diunggah ke dalam sistem ini adalah sesua, benar dan termutahi

4. Alun baden vsaha yang dibuat adelah akun representatif badan saba dan dibuat oleh pegawai atay yang telah diberikan kuasa oleh badan usaha;

5. Seluruh dokumen dan informasi yang diunggah ke sistem ini adalah benar dan sah dan dapat dipertanggungjawaban kebenaran dan kesahiannya, apabila diketemukan adanya dokumen yang tidak sesuai ata tidak benar maka pemohon siap bertanggung jawab sesuai dengan peraturan perundang-
undangan yang berlaley;

6. Dekumen apapun yaug dikeluarkan oleh iustansi yang dimotion berdasarkan pesmohonan dengan data ini (termasuk tetapi tidak terbatas kepada informasi, keterangan, peajelasan, surat, surat keterangan, tidak memberikan haks, kewensngan, rekomendasi, perservjvan
apapun kecuali apa yang benar-benar disebutican dalam surat keterangan, surat keputusan, surat persetujuan dan‘atay dalam bentuk apapun yang diberikan oleh instansi dan dapat dibultikan dengan cara-cara yang dizkui oleh aturan perundang-undangan yang berlaky sebagai hasil/akibat dari
permobonan berdasarkan data

7. Tidak mencabut, menambah, mengurangi, mengubab, dan/atay memodifikasi apapun dan dalam bentuk apapun datz, kecuali dengan kepala instansi kepada honan berdasarkan data ini ditujukan
§ Baiwa data telah diisi dengan cara dan prosedur yang benar dan tidak terjadi kesalahan apapun termasuk tetap tidak: terbatas atas kesalahan penulisan, dalam beatuk dan cara apapun

9. Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral tidak bertanggung jawab atas pibak pihak yang dirugikan sebagai akibat tidak terbuktinya angka [1] sampai dengan [§] ari pemyataan saya tersebut di atas;

| Saya setuju dengan pemyataan di atas @

c=mEn

Gambar 21. Halaman Persetujuan Pernyataan

5. Proses Verifikasi dan Persetujuan

Setelah pengajuan permohonan lIzin Usaha terkirim, berkas permohonan
akan diverifikasi untuk mendapatkan persetujuan. Badan Usaha dapat
memeriksa status permohonan Izin Usaha yang dikiimkan melalui
dashboard.

Perizinan Migas

N MENT | Manage Data |

@ Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome versi terbaru untuk kenyamanan Anda

& Permohonan Izin Draft

Show 1 v | ensries Search:

1 Iz Usaba Pesyimpassn Tetap Bars Minyak das Ges Bumi Draft Lanpotian Banal
Showmg 1to 1 of | entries Previous 1 Next
& Permohonan Izin Dalam Proses
Show | 1 v | ensies Search

No data available ie table

Showiag 010 0 of 0 eatries Previows  New

& Permohonan Izin Disetujui

Show 1 v eoies Search:

Mo Tracking Tl Pengajusn

No data available ie table

ittos://perizinan.esdm.ao.id/migas/Home

Gambar 22. Halaman Pengecekan Status 1zin Usaha

15



Buku Panduan Pengajuan Permohonan Izin Usaha Pengangkutan Minyak dan Gas Bumi

Pengecekan status perizinan dapat dilakukan dengan memasukkan kode tracking
yang diperoleh saat pengajuan permohonan lIzin Usaha pada menu ‘Monitoring
Berkas’ pada dashboard utama website perizinan migas.

perizinan.esdm.go.id/migas/TrackPermohonan/search

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA

Jujar, Profesional, Melayan, Inouatf, Berarts

Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional MIGAS tidak dipungut biaya dalan

Tracking Perizinan

Masukkan Nomor Tracking

[ ‘Sayabukanrobot e

reCAPTCHA
Prias - Perzparman

Gambar 23. Halaman Pengecekan Status Perizinan

@ perizinan.esdm.go.id/migas/TrackPermohonan/proses Q

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL. .
REPUBLIK INDONESIA Home
Dy, Prefictonal Melngan, ovats, Raruet

& SLA Monitoring Berkas

Nama Perusahaan.

Jenis Perizinan  Izin Usaha Penyimpanan Sementara Minyak dan Gas Bumi
Status Terakkir  Diseujui

Alasan Pesolakan -

Proses Evaluasi ‘ Proses Pengesahan |

Estimasi Wakm : 7 Hasi Kerja ‘Estimasi Wakm : 2 Hari Keja.
Berjalan: 2 Hari ‘Berjalan: 9 Hari

Mulai £ 2019.10.09 21:10:48
Selesai £ 2019-10-19 16:47.07

Mulai + 2019-10-07 15:13:36
Selesai £ 2019-10-09 21:10:48

Keterangan

‘e
Gambar 24. Halaman Monitoring SLA
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BAB |
PENDAHULUAN

1. Latar Belakang

Dalam rangka menciptakan iklim investasi yang kondusif dan
meningkatkan minat Badan Usaha untuk berperan di bidang minyak dan gas
bumi dibutuhkan deregulasi peraturan yang dapat menyederhanakan alur
perizinan dan meningkatkan pelayanan prima pada pelayanan publik yang ada
pada instansi Pemerintah.

Dalam hal penyederhanaan perizinan di bidang minyak dan gas bumi,
Pemerintah telah memangkas jumlah perizinan dan mendelegasikan perizinan
minyak dan gas bumi pada Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) di Badan
Koordinasi Penanaman Modal (BKPM). Hal lainnya adalah dengan
menyederhanakan persyaratan perizinan dan memberi kepastian waktu
penerbitan dengan menetapkan Standard Operational Procedure (SOP) dan
Service Level Agreement (SLA) pada masing-masing jenis perizinan.

Dalam rangka meningkatkan kemudahan Badan Usaha untuk mengurus
perizinan minyak dan gas bumi, telah diluncurkan Aplikasi Perizinan Online oleh
Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral melalui website
perizinan.esdm.go.id pada tahun 2019, di mana tidak hanya perizinan minyak
dan gas bumi tetapi juga perizinan pada bidang mineral dan batu bara,
ketenagalistrikan dan Energi Baru dan Terbarukan dan Konservasi Energi
(EBTKE). Pada kegiatan usaha hilir migas sendiri, website ini merupakan
penyempurnaan dari website perizinanmigas.esdm.go.id telah digunakan sejak
tahun 2018. Penyempurnaan aplikasi perizinan online ini diharapkan dapat lebih
user-friendly dan mengurangi keluhan pelanggan karena kendala error system
pada aplikasi sebelumnya.

Dengan adanya perubahan sistem pengajuan permohonan lIzin Usaha
tersebut, diperlukan buku pedoman bagi Badan Usaha untuk mempermudah
penggunaan aplikasi perizinan online yang baru dengan panduan pengisian dan
penguploadan dokumen persyaratan administrasi maupun teknis. Diharapkan
dengan adanya buku pedoman ini Badan Usaha dapat mendapat gambaran dan
petunjuk untuk mengajukan permohonan Izin Usaha Niaga Migas dan

melakukan pemantauan pada dokumen izin yang diajukannya.
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2. Dasar Hukum Pengajuan Izin Usaha Niaga Migas

1. Undang-undang No. 22 Tahun 2001 tentang Minyak dan Gas Bumi.

2. Peraturan Pemerintah nomor 36 Tahun 2004 tentang Kegiatan Usaha Hilir
Minyak dan Gas Bumi.

3. Peraturan Menteri ESDM Nomor 29 Tahun 2017 tentang Perizinan pada
Kegiatan Usaha Minyak dan Gas Bumi sebagaimana telah diubah dengan
Peratuan Menteri ESDM Nomor 52 Tahun 2018.

4. Peraturan Menteri ESDM nomor 40 tahun 2017 tentang Pendelegasian
Wewenang Pemberian Perizinan Bidang Kegiatan Usaha Minyak dan Gas
Bumi Kepada Kepala Badan Koordinasi Penanaman Modal.
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BAB I

PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI PERIZINAN ONLINE

1. Alur Proses Pengajuan Izin Usaha Melalui Aplikasi Online

Pembuatan Akun

Akun perusahaan
menggunakan alamat email

resmi perusahaan.

LANGKAH PENGAJUAN IZIN

02

Mengisi Data Perusahaan

Lengkapi data profil
perusahaan.

Memilih Jenis Pelayanan
Perizinan.

KIik disini untuk
mengetahui jenis layanan
yang tersedia.

04

Melengkapi persyaratan
layanan perizinan yang
dipilih

Unggah berkas-berkas
yang diperlukan sesuai
dengan izin yang dipilih

Gambar 1. Alur Pelayanan Perizinan Online

05

Proses Verifikasi dan
Persetujuan

Secara umum ada 5 (lima) langkah pengajuan izin melalui aplikasi online

yakni 1) Pembuatan Akun 2) Mengisi Data Perusahaan 3) Memilih Jenis

Pelayanan Perizinan 4) Melengkapi Persyaratan Layanan Perizinan yang Dipilih

5) Proses Verifikasi dan Persetujuan.

1. Pembuatan Akun

Badan Usaha yang belum memiliki akun harus melakukan Registrasi atau

pendaftaran untuk mendapatkan akun yang digunakan untuk mengakses

aplikasi online dan memperoleh username serta password. Sedangkan yang

telah memiliki akun dapat langsung melakukan LOGIN ke dalam aplikasi

dengan memasukkan email dan password.

Petunjuk Registrasi Badan Usaha yang belum pernah memiliki akun adalah

sebagai berikut :

a. Badan

Usaha

membuka

website

aplikasi

perizinan

online;

https://perizinan.esdm.go.id/ mengklik icon MIGAS atau dapat membuka

langsung di alamat https://perizinan.esdm.go.id/migas/. Setelah itu klik

tombol LOGIN pada kanan atas untuk menuju halaman LOGIN atau

pendaftaran akun.


https://perizinan.esdm.go.id/
https://perizinan.esdm.go.id/migas/
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@ perizinan.esdm.go.id & Q

N\ KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA PORTAL TRACKING STEPS

ujur, Profesional, Melayari, Inovatf, Berarfi

Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional Sektor ESDM

MIGAS EBTKE GATRIK MINERBA

0000

HAK CIPTA© 2019 KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
. 136 &% contactcenter136@esdm.go.id

Gambar 2. Halaman Aplikasi Perizinan dan Operasional Sektor ESDM

perizinan.esdm.go.id/migas/

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL ESEiiiti
REPUBLIK INDONESIA

9 al, Melayani, In

MIGAS tidak dipungut biaya dalam bentuk apapun.
Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional MIGAS

LANGKAH PENGAJUAN IZIN

e 02 o’ 04 05

Pembuatan Akun Mengisi Data Perusahaan Memilih Jenis Pelayanan Melengkapi persyaratan Proses Verifikasi dan
Perizinan. layanan perizinan yang Persetujuan
Akun perusanaan Lengkapi data profil dipilih

menggunakan alamat email perusahaan Kiik disini untuk
Unggah berkas-berkas

yang diperlukan sesuai dng
izin yang dipilin

resmi perusahaan. mengetahui jenis layanan

yang tersedia

Gambar 3. Halaman Aplikasi Perizinan dan Operasional Sektor Migas
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b. Badan usaha mendaftar akun dengan menekan link ‘Daftar disini’ dan
mengisi formulir yang disediakan berdasarkan Tipe Registrasi (OSS/Non
OSS). Dalam pendaftaran akun ini, pendaftaran dilakukan menggunakan

Tipe Registrasi Non OSS :

erizinan.esdm.go.id/migas/
d d/

Password

Tampilkan Password

Captcha

™

1eCAPTCHA
Persyarsten

Saya bukan robot

Masukkan kode verifikasi sesuai pada gambar diatas

SIGN IN Tidak punya akun? Daftar disini

Lupa password ?

Gambar 4. Halaman LOGIN atau Pendaftaran Akun

~ fmnota robot

Iasukkan ko

Gambar 5. Formulir Pendaftaran Akun
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c. Setelah terisi data pada formulir dan pendaftaran berhasil dilakukan
Badan Usaha akan mendapatkan email verifikasi beserta password

sementara pada email telah didaftarkan.

Daftar

Pendaftaran berhasil, silahkan cek Inbox atau spam di email Anda untuk

mendapatkan password

Gambar 6. Halaman Formulir Pendaftaran Berhasil

Subject: Password Sementara

Fros noreply@esdm go.id

Received Mon Jul 22 2019 08:41:59 GMT+0700 (Western Indonesia Time)
Sending IP 103.87.161.92

[eZheader

th. Pemahen,

Anda L2lzh menoanar ol Aglikas Perizinan Online ESOM

Beriul adalan passwors ¢ Sani sementara ANda 8CQJECZy

Unluk melengkapi proses pendafiaran Anda, sikahkan ik link di bawan ini

ity #/migas-Cev. esdm.go id/?action=iogin

Jika lioak =rjaui 3pa-apa saal Anca Kik link ol alag, ANga cagal menampikannya paca Drowser
Anda dengan cara memilih ink text di alas dan menempelkannya paca address browser Anda.
P2ssword ini hanya berlaku selama 24 jam

Jika Anda (idak merasa melakukan regisirasi, silankan mengabaikan email ini

Terima kasin telan mengounakan layanan kami

Kamentarian Enern dan Sumber Daya Mingral

Gambar 7. Email verifikasi pendaftaran
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d. Dengan menekan tautan pada email Badan Usaha dapat melakukan
LOGIN dan akan diarahkan untuk mengganti password sementara
dengan yang permanen 8-15 karakter kombinasi huruf besar, kecil dan

angka.

Gambar 8. Halaman LOGIN dengan Password Sementara

Gambar 9. Halaman Ubah Password
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2. Pengisian Data Perusahaan

Setelah pendaftaran akun berhasil, langkah selanjutnya Badan Usaha

mengisi Data Perusahaan sesuai dengan formulir isian yang diberikan.

Petunjuk Pengisian Data Perusahaan pada akun adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha mengisi data profile Perusahaan dan mengupload

dokumen administrasi yang diperlukan.

Manage Data ‘

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome Versi terbaru untuk kenyamanan Anda

Update Profile

Mohon Isi Data Perusahaan Dahulu!

& Permohonan Izin Dalam Proses

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 10. Halaman Home Akun Perizinan

Manage Data Profile Perusahaan

A infor Untuk dapat mengajukan izin. silakan submit profile anda. kemudian Admin skan memuerifikasi data Anda dan mengirim notifikasi via email selambat lambatnya 1x24 jam pada hari kerja ‘

Last Upddate: 2019-07-22 08:38,29.

& Profil Perusahaan

Nama Perusanaan# | PTManual Book Email 4 anusaha manualbook @mailinator. corm
. H.R. Rasuna Said Telpt 02112345
® Fax 02112245
lenis Permodalan® P
Provinsi™ | DKl lakarta N
el
/Kata I

B Dokumnen Perusahaan
‘Dokumen Homar Tanggal Terbit Berlaku sampal e
NBWEL*) 12345678912
Tanda Daftar Perusahaznt] 12345678912 20130530
Surat Keterangan Demisill Perusanaan*) 12245678912
wig 12345678912
SIRY) 12345678912 =
Dafitar Pemegang Saham 12345678912
Dokumen ) Syarat * 12345678912 11-25

Gambar 11. Halaman Data Isian Profile Perusahaan
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b. Setelah semua data diisi dan diupload, klik tombol Submit dan aplikasi
akan menampilkan notifikasi ‘Data Perusahaan Berhasil diupdate’ dan
kemudian data perusahaan yang dikirim akan diverifikasi selambat-

lambatnya 1x 24 jam pada hari kerja.

Show 10 v entries Search: -
Akta Pengesahan
Jenis Akta o
HNomar Nama Notaris Tanggal Tanggal
Sendirian 123 1234 2015-05-23 2019-05-23 B
Previous Next

Shawing 1 to 1 of 1 entries

B Dokumen Narahubung

Tanggal Terbit Rerlaks Sampai Fle:

Dokumen Homar
dentitas Narahubung(*) o 12345678912 pdf-sample pd [ ©

Surel Kuasa Narahubungi*y odtsample oo | ©

ukuran maximunn file ¢ 5 ME

3, benar dan termukiahr

leh badan uszha
n dan kesahiannya, apabila diketemukan adanya dokumen yang tidak sesual atau tidak benar maka pemenen siap bertanggung

oleh peg; wyang telah diberikan kua
dan infar 1 52 dan dapat dipertanggungjawabkan kebs
3N peratus

at keputusan, surat

lperikan cleh nstanzi cen

persetujuzn), tidak memberikan hak, kewsnangan, rekomendasi, persemjus kan dalam surat keterangan. surat keputusan, surst persetujuan dan/atsu dalam bentuk apapun yan
capat dibuktikan dengzn car yang diakul aleh aturan perundang-undangan yang berlaku sebagal hasiakib: permohonan berdasarkan data,
tujuan kepala instansi k

da slapa permenonan hardasarkan data ini ditujukan
213 2papu
pernyataan saya ter

| 5aya setuju dengan pernyataan di atas &

Aplixasi Perizinan Migas

Gambar 12. Halaman Submit Data Profile Perusahaan

K Apsuts [ Bowkmars

Perizinan Migas bacanusaha.manualbookimailinator.com

MENU Manage Data Profile Perusahaan

Data Perusahaan Berh:

A infol Untuk dapat mengajukan izin, silakan submit profile anda, kemudian Admin akan mermuerifikasi data Anda dan mengirim notifikasivia email selambat-lambatnya 1x24 jam pada hari kerja

Last Update: 2019-07-22.09:16:20

& Profil Perusahaan

Nama Perusahaan * PT Manual Book Email * Badanusaha.manualbook@mailinator.com
Jl.H.R. Rasuna said Telp* 12112345
Alsmat Perusahazn -
Jenis Permodslan = .
Provinsi* | DK jak
website
Kab/Kota® | Kota Administrasi |akarta Selata M
[ Dokumen Perusahaan
Nomor Tanggal Tertit Berlsku Sampai Fle
* P |
2019953 20191 FY =a
Surat Keterangan Domisili Perusahaant®] F3 | s |
e & -
SIUR(Y) g 10 191100 X [ ... BN

Gambar 13. Data Profile Perusahaan Berhasil dikirim untuk diverifikasi
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Pengajuan Permohonan Perizinan
Setelah data perusahaan selesai diverifikasi, Badan Usaha akan menerima
email notifikasi dengan pesan Akun telah terverifikasi. Langkah selanjutnya

Badan Usaha dapat mengajukan permohonan perizinan.

Petunjuk Pengajuan Permohonan Perizinan adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha akan menerima email notifikasi untuk data perusahaan

yang telah diverifikasi dan memulai pengajuan permohonan perizinan.

Subject Akun telah diverifikasi

From: noreply@esdm.go.id
Recelved: Mon Jul 22 2019 09:31:44 GMT+0700 (Western Indonesia Time)

Sending IP: 103.87.161.92

=
[s-header

Saat ini anda sudah dapal mengajuk; honan. Silahkan cek aplikasi.

Terima kasih telah menggunakan layanan kami

Kementerian Enerai dan Sumber Daya Minesal

kuti Lini l4asa Kami d

Gambar 14. Halaman Notifikasi Data Perusahaan telah terverifikasi

Manage Data ‘

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome versi terbaru untuk kenyamanan Anda

Gambar 15. Halaman Memulai Permohonan Izin Usaha
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b. Badan Usaha akan diarahkan pada Profile Perusahaan untuk diupdate
dengan data terbaru apabila terdapat perubahan dan mengupload file
yang dipersyaratkan. Setelah semuanya terisi dengan benar, badan
Usaha dapat mengklik persetujuan persyaratan yang diajukan dan

mengklik tombol ‘Berikutnya’ untuk menuju langkah berikutnya.

Adapun persyaratan administrasi yang perlu diupload Badan Usaha terdiri

dari :

e Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

e Surat Keterangan Domisili Perusahaan (SKDP)

e Tanda Daftar Perusahaan (TDP) (tidak wajib apabila telah memiliki
NIB)

e Nomor Induk Berusaha (NIB)

e Akta Perusahaan Pendirian

e Akta Perusahaan Perubahan (bila ada)

e Surat Pengesahan Akta dari Kementerian Hukum dan HAM

e Daftar Susunan Pemegang Saham (Beneficial Ownership)

e Identitas Narahubung

e Surat Kuasa Narahubung (apabila Narahubung bukan merupakan

pimpinan perusahaan)

Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan

erofile Perusansan

Last Upsdate; 2019-07-22.00:16:20

& Profil Perusahaan
Nama Perusahaan * | PT Manual Book Email* | badanusaha manualbook@mailinator.eom

Dokumen Nomor Tanggal Terbit Berlaku sampal

e b e b b g

13

Gambar 16. Halaman Formulir Profile Perusahaan dengan Data Terbaru
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Searcn:

51101 of | entries —
B Dokumen Narahubung

Dokurnen Homar Tanggal Terbit Berlaku Sampai

dentiias Narahubune)

L

Uhuran maximum file ;5 MB

Pernyataan
e Kementerian ESDM.

Saya setuju dengan pernyataan di atas
| |

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 17. Persetujuan Pernyataan Kebenaran terhadap Dokumen yang Diajukan

c. Badan Usaha dapat memilih jenis permohonan Izin Usaha Niaga yang
akan diajukan tergantung jenis Izin Usaha (sementara atau tetap), status
pengajuan (baru, penyesuaian atau perpanjangan), jenis kegiatan usaha
niaga. Klik ‘Lanjut’ untuk mengakhiri pemilihan jenis Izin Usaha.

d. Dalam satu Izin Usaha Niaga, Badan Usaha dapat memilih lebih dari satu
jenis kegiatan usaha. Adapun jenis kegiatan usaha niaga adalah sebagai
berikut:

« Niaga Minyak Bumi

« Niaga Umum BBM

« Niaga Terbatas BBM

e Niaga Umum Hasil Olahan

« Niaga Terbatas Hasil Olahan

« Niaga Gas Bumi melalui Pipa

« Niaga Gas Bumi yang memiliki Fasilitas Jaringan Distribusi
e Niaga LPG, LNG, CNG, atau BBG

10
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4. Melengkapi Persyaratan Layanan Perizinan yang Dipilih

Setelah memilih jenis perizinan Badan Usaha melengkapi persyaratan
dengan mengupload dokumem persyaratan dan mengisi formulir yang
disediakan.

Petunjuk melengkapi persyaratan layanan perizinan adalah sebagai berikut :
a. Badan Usaha mengupload dokumen persyaratan. Klik tombol ‘Upload’

dan ‘Lanjut’ untuk langkah berikutnya.

Perizinan Migas

Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan

() {+} '©)
- A=
Br abain Pl s zin D an

[Bi Upload Dokumen Persyaratan

No  Dokumen Persyaraian File Centoh Fie  Upload

Gambar 18. Halaman Upload Dokumen Persyaratan

Adapun persyaratan teknis yang perlu diupload Badan Usaha terdiri dari :
e |zin Usaha Sementara Niaga Migas
a. Analisis Kelayakan Usaha (paling sedikit memuat rencana lokasi,
sarana dan fasilitas, skema usaha, rencana pasokan, rencana
komoditas, penggunaan tenaga kerja asing dan tenaga kerja lokal
dan analisis keuangan (rencana biaya investasi, harga jual,
perhitungan kelayakan usaha) serta rencana merek dagang dan
rencana spesifikasi produk yang akan diniagakan)
b. SK lzin Usaha Niaga Sementara yang dimiliki (untuk Perpanjangan
Izin Usaha Sementara)
c. Surat Permohonan
d. Jaminan Kecukupan Pendanaan (dapat berupa Laporan Keuangan
yang telah diaudit 3 tahun terakhir oleh Auditor Independen, Jaminan

11
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e.

Kecukupan dari Bank disertai Nominal, atau Pendanaan dari Pihak
Lain

Surat Pernyataan Kesanggupan (template dapat didownload di
https://perizinanmigas.esdm.go.id/dokumen_referensi/Surat%20Kesa
nggupan%201zin%20Niaga%20Migas.pdf)

Laporan Progress Pembangunan Sarfas (untuk Perpanjangan lIzin

Usaha Sementara)

e |zin Usaha Niaga Migas

a.

-~ 0o 2 o0 T

= @

Analisis Kelayakan Usaha (paling sedikit memuat rencana lokasi,
sarana dan fasilitas, skema usaha, rencana pasokan, rencana
komoditas, penggunaan tenaga kerja asing dan tenaga kerja lokal
dan analisis keuangan (rencana biaya investasi, harga jual,
perhitungan kelayakan usaha) serta rencana merek dagang dan
rencana spesifikasi produk yang akan diniagakan)

SK Izin Usaha Niaga yang pernah dimiliki

Surat Permohonan

Company Profile

Bahan Presentasi

Bukti Pelaporan Badan Usaha

Jaminan Kecukupan Pendanaan

Surat Pernyataan Kesanggupan

Bukti Pendaftaran Merek Dagang beserta penyampaian Spesifikasi
Komoditas

Daftar Sarana dan fasilitas niaga beserta Salinan persetujuan
Pemda/Pengelola Kawasan untuk setiap lokasi sarfas yang dibangun
BU, Persetujuan Lingkungan, dan Berita Acara Pemeriksaan
Keselamatan Instalasi dan Peralatan yang telah ditandatangani oleh
petugas Ditjen Migas sesuai ketentuan perundang-undangan.

(Untuk Kegiatan Usaha Niaga Minyak Bumi) Kontrak Perjanjian
Jual Beli dengan Pemasok

(Untuk Kegiatan Usaha Niaga Umum BBM) Dokumen kepemilikan

fasilitas penyimpanan minimal 1.500 KL

. (Untuk Kegiatan Usaha Niaga Umum Hasil Olahan) Dokumen

kepemilikan atau kontrak perjanjian sewa menyewa fasilitas

12
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penyimpanan minimal 1.500 KL dan Kontrak Perjanjian Jual Beli
dengan Pemasok

n. (Untuk Kegiatan Usaha Niaga Terbatas BBM) Kontrak perjanjian
jual beli dengan pemasok dan Kontrak perjanjian dengan konsumen
pengguna yang memiliki/menguasai fasilitas penyimpanan min. 1.500
KL yang terintegerasi dengan jetty/receiving terminal

0. (Untuk Kegiatan Usaha Niaga Terbatas Hasil Olahan) Kontrak
perjanjian jual beli dengan pemasok dan Kontrak perjanjian dengan
konsumen pengguna yang memiliki/menguasai fasilitas penyimpanan
yang terintegerasi dengan jetty/receiving terminal

p. (Untuk Kegiatan Usaha Niaga Gas Bumi melalui Pipa dan
Kegiatan Usaha Niaga Gas Bumi yang memiliki fasilitas jaringan
distribusi)

e Dokumen Pasokan

I. Untuk pasokan berupa gas bumi : Alokasi Gas Bumi dari
Menteri
ii. Untuk pasokan berupa LNG : Alokasi LNG dari Menteri atau
kontrak jual-beli LNG dengan BU Pengolahan LNG
iii.  Untuk pasokan berupa CNG : kontrak jual-beli CNG dengan
BU Niaga CNG
e Kontrak jual-beli dengan Konsumen Akhir; BU Niaga CNG,
BBG; dan/atau BU Pengolahan LNG

e Perjanjian Pengangkutan Gas Bumi dengan BU yang telah
mendapat Hak Khusus dan/atau WJD (jika pengaliran melalui
pipa pengangkutan)

e Surat Permohonan kepada Menteri mengenai usulan
pengembangan Jaringan Transmisi dan/atau Distribusi untuk
pipa Gas Bumi yang telah dibangun ke dalam RITJGBN pada
wilayah yang belum ditetapkan sebagai WJD

b. Badan Usaha melengkapi form isian yang diberikan. Klik tombol ‘Simpan’

dan ‘Berikutnya’ untuk mengakhiri pengisian dan berpindah ke langkah

selanjutnya.
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Namalrin  IzinUssha Peayimpansn Migas

Jeslzia  Semesnrs Ba

Form Izin Penyimpanan

Nama Badan Usaha

Npwp Badan Usaha

Alamat Perusahaan

Nama D [Wamsyan |
Npwp Direidur) 12.357 786 9-009.090
Npwp Komisaris' 12.345 678 9-090.989
sonis Kegiaan [Penyimpanan e ]
C—rre— T 00000000000

Jenic Mata Uang?) ‘ - l

Moda Darat LPG - Data Penyimpanan Darat

Nomor Tangks Diameter Tangh (M) Tinggi Tangki (M) Kapastas (KL) Jenis Komoditas Keterangan

Gambar 19. Halaman Form Isian Izin Penyimpanan Migas

c. Badan Usaha membaca persetujuan pernyataan secara seksama dan
menekan ceklis persetujuan. Klik tombol ‘Kirim’ untuk mengirim
permohonan lIzin Usaha Niaga Migas. Pastikan dokumen yang diupload

benar dan asli.

Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan

© © © © ©)

Profile Perusahaan Pilih Tenis Izin Dokumen Persyaratan Data Permohonan Kirim Permohonan

B Detail Permohonan A

Namalzin  Irin Usaha Penyimpanan Migas

Jenislzin  Sementara Ban:

EWEIEED]
1. Memberikan data dalam keadaan sehat jasmani dan rohani dan tidak dalam kondisi dipaksa; -
2 Bersedia memahami dan mematuhi syarat dan ketetuan yang telah ditentulan untuk penggunana sistem Aplikasi Perizinan Online Kementerizn ESDM.
3. Seluruh dokumen dan inf gah ke dalam sistem i adalah benar dan termvtabir

profil p g divng;

4. Alun badan vsaha yang dibuat adalah aleun representatif badan usaha dan dibuat oleh pegawai atay yang telah diberikan kuasa oleh badan usaha:

5. Seluruh dokumen dan informasi yang diunggah ke sistem ini adalah benar dan szh dan dapat dipertanggungjawabkan kebenaran dan kesahiannya, apabila diketemukan adanya dokumen yang tidak sesuai atau tidak benar maka pemohon siap bertanggung jawab sesuai dengan peratucan perundang-
undangan yang berlal;

6. Dokumen apapun yang dikeluarkan oleh instansi yang dimohon berdasarkan permohonan dengan data ini (termasui tetap tidak terbatas kepada informasi, keterangan, penelasan, surat, surat keterangan, surat keputusan, surat persetujuan), tidak memberikan hak, kewenangan, rekomendasi, persetujuan
apapun keecuali apa yang benar-benar isebutican dalam surat keterangan, surat keputusan, surat persetujuan dan/stay dalam bentuk apapua yang diberilan oleh instansi dan dapat dibultikan dengan cara-cara yang diakui oleh aturan peruadangundangan yang berlaley sebagai hasiliakibat dari
‘permohonan berdasarkan data.

7. Tidak mencabut, menambah, mengurangi, mengubah, dan/atay memodifikasi apapun dan dalam bentuk apapun data, kecuali dengan persetujuan kepala instansi kepada sizpa permohonan berdasarkan data ini ditujukan:

8 Balwa data telah diisi dengan cara dan prosedur yang benar dan tidal: terjadi kesalzhan apapun termasul tetapi tidak terbatas atas kesalahan peaulisan, dalam bentul: dan cara apapua;

9. Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral tidak bertanggung jawab atas pihakc-pihk yang dirugikan sebagai akibat tidak terbuktinya angka [1] sampai dengan [§] dari pemyataan saya tersebut di ates;

| Saya semju dengan pemyataan di atas @

E=nEn

Gambar 20. Halaman Persetujuan Pernyataan

5. Proses Verifikasi dan Persetujuan

Setelah pengajuan permohonan Izin Usaha terkirim, berkas permohonan
akan diverifikasi untuk mendapatkan persetujuan. Badan Usaha dapat
memeriksa status permohonan Izin Usaha yang dikirimkan melalui
dashboard.
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Perizinan Migas

citramandini office@gmail com

: ‘ Manage Data

& Pt © Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome versi terbaru untuk kenyymanan Anda

& Permohonan Izin Draft

1 Ezin Usalea Peayimpanas Tetap Bars Minyak dan Gas Buss Daaft Lagjuikas Baial
Showing 1101 of | entries

No data available ia able
Showing 0 to D of 0 estries

& Permohonan Izin Disetujui

Show | 1 T entries

Searck:

Mo data available in table

ittos://perizinan.esdm.ao.id/micas/Home

Gambar 21. Halaman Pengecekan Status Izin Usaha

Pengecekan status perizinan dapat dilakukan dengan memasukkan kode tracking
yang diperoleh saat pengajuan permohonan lIzin Usaha pada menu ‘Monitoring
Berkas’ pada dashboard utama website perizinan migas.

perizinan.esdm.go.id/migas/TrackPermohonan/search

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA
Jujur, Profesional, Melayani, Inovati, Berar

Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional MIGAS tidak dipungut biaya dalan

Tracking Perizinan

Saya bukan robot

Gambar 23. Halaman Pengecekan Status Perizinan
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@ perizinan.esdm.go.id/migas/TrackPermohonan/proses

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL. .
REPUBLIK INDONESIA Home

Dy, Prefictonal Melngan, ovats, Raruet

Nema Perusabaan
Jenis Perizinan  Izin Usaha Penyimpanan Sementara Minyak dan Gas Bumi

Status Terakhir  Disetujui

Alasan Pesolakan
Proses Evaluasi ‘Proses Pengesahan
Estimasi Wakew : 7 Hari Ketja Estimasi Wakm : 2 Hari Kerja
Berjalan: 2 Hari Berjalan: 9 Hari
Molei £2019-10.07 15:13:36 Molai £2019.10.09 21:10:48
Selesai +2019-10-09 21:10:48 Selesai £ 2019-10-19 16:47:07

Keterangan

‘e
Gambar 24. Halaman Monitoring SLA
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BAB |
PENDAHULUAN

1. Latar Belakang

Dalam rangka menciptakan iklim investasi yang kondusif dan
meningkatkan minat Badan Usaha untuk berperan di bidang minyak dan gas
bumi dibutuhkan deregulasi peraturan yang dapat menyederhanakan alur
perizinan dan meningkatkan pelayanan prima pada pelayanan publik yang ada
pada instansi Pemerintah.

Dalam hal penyederhanaan perizinan di bidang minyak dan gas bumi,
Pemerintah telah memangkas jumlah perizinan dan mendelegasikan perizinan
minyak dan gas bumi pada Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) di Badan
Koordinasi Penanaman Modal (BKPM). Hal lainnya adalah dengan
menyederhanakan persyaratan perizinan dan memberi kepastian waktu
penerbitan dengan menetapkan Standard Operational Procedure (SOP) dan
Service Level Agreement (SLA) pada masing-masing jenis perizinan.

Dalam rangka meningkatkan kemudahan Badan Usaha untuk mengurus
perizinan minyak dan gas bumi, telah diluncurkan Aplikasi Perizinan Online oleh
Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral melalui website
perizinan.esdm.go.id pada tahun 2019, di mana tidak hanya perizinan minyak
dan gas bumi tetapi juga perizinan pada bidang mineral dan batu bara,
ketenagalistrikan dan Energi Baru dan Terbarukan dan Konservasi Energi
(EBTKE). Pada kegiatan usaha hilir migas sendiri, website ini merupakan
penyempurnaan dari website perizinanmigas.esdm.go.id telah digunakan sejak
tahun 2018. Penyempurnaan aplikasi perizinan online ini diharapkan dapat lebih
user-friendly dan mengurangi keluhan pelanggan karena kendala error system
pada aplikasi sebelumnya.

Dengan adanya perubahan sistem pengajuan permohonan lIzin Usaha
tersebut, diperlukan buku pedoman bagi Badan Usaha untuk mempermudah
penggunaan aplikasi perizinan online yang baru dengan panduan pengisian dan
penguploadan dokumen persyaratan administrasi maupun teknis. Diharapkan
dengan adanya buku pedoman ini Badan Usaha dapat mendapat gambaran dan
petunjuk untuk mengajukan permohonan Izin Usaha Pengolahan Migas dan

melakukan pemantauan pada dokumen izin yang diajukannya.

2. Dasar Hukum Pengajuan Izin Usaha Pengolahan Migas
1
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. Undang-undang No. 22 Tahun 2001 tentang Minyak dan Gas Bumi.

. Peraturan Pemerintah nomor 36 Tahun 2004 tentang Kegiatan Usaha Hilir
Minyak dan Gas Bumi.

. Peraturan Menteri ESDM Nomor 29 Tahun 2017 tentang Perizinan pada
Kegiatan Usaha Minyak dan Gas Bumi sebagaimana telah diubah dengan
Peratuan Menteri ESDM Nomor 52 Tahun 2018.

. Peraturan Menteri ESDM nomor 40 tahun 2017 tentang Pendelegasian
Wewenang Pemberian Perizinan Bidang Kegiatan Usaha Minyak dan Gas
Bumi Kepada Kepala Badan Koordinasi Penanaman Modal.
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MODUL PENGAJUAN IZIN PENGOLAHAN MIGAS

1. Alur Proses Pengajuan Izin Usaha Melalui Aplikasi Online

Pembuatan Akun

Akun perusahaan
menggunakan alamat email
resmi perusahaan.

LANGKAH PENGAJUAN IZIN

02

Mengisi Data Perusahaan

Lengkapi data profil
perusahaan.

Memilih Jenis Pelayanan
Perizinan.

KIik disini untuk
mengetahui jenis layanan
yang tersedia.

04

Melengkapi persyaratan
layanan perizinan yang
dipilih

Unggah berkas-berkas
yang diperlukan sesuai
dengan izin yang dipilih

Gambar 1. Alur Pelayanan Perizinan Online

05

Proses Verifikasi dan
Persetujuan

Secara umum ada 5 (lima) langkah pengajuan izin melalui aplikasi online

yakni 1) Membuat Akun 2) Mengisi Data Perusahaan 3) Memilih Jenis Pelayanan

Perizinan 4) Melengkapi Persyaratan Layanan Perizinan yang Dipilih 5) Proses

Verifikasi dan Persetujuan.

1. Pembuatan Akun

Badan Usaha yang belum memiliki akun harus melakukan Registrasi atau

pendaftaran untuk mendapatkan akun yang digunakan untuk mengakses

aplikasi online dan memperoleh username serta password. Sedangkan yang

telah memiliki akun dapat langsung melakukan LOGIN ke dalam aplikasi

dengan memasukkan email dan password.

Petunjuk Registrasi Badan Usaha yang belum pernah memiliki akun adalah

sebagai berikut :

a. Badan

Usaha

membuka

website

aplikasi

perizinan

online:

https://perizinan.esdm.go.id/ mengklik icon MIGAS atau dapat membuka

langsung di alamat https://perizinan.esdm.go.id/migas/. Setelah itu klik

tombol LOGIN pada kanan atas untuk menuju halaman LOGIN atau

pendaftaran akun.


https://perizinan.esdm.go.id/
https://perizinan.esdm.go.id/migas/
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@ perizinan.esdm.go.id & Q

N\ KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA PORTAL TRACKING STEPS

ujur, Profesional, Melayari, Inovatf, Berarfi

Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional Sektor ESDM

MIGAS EBTKE GATRIK MINERBA

0000

HAK CIPTA© 2019 KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
. 136 &% contactcenter136@esdm.go.id

Gambar 2. Halaman Aplikasi Perizinan dan Operasional Sektor ESDM

perizinan.esdm.go.id/migas/

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL ESEiiiti
REPUBLIK INDONESIA

9 al, Melayani, In

MIGAS tidak dipungut biaya dalam bentuk apapun.
Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional MIGAS

LANGKAH PENGAJUAN IZIN

e 02 o’ 04 05

Pembuatan Akun Mengisi Data Perusahaan Memilih Jenis Pelayanan Melengkapi persyaratan Proses Verifikasi dan
Perizinan. layanan perizinan yang Persetujuan
Akun perusanaan Lengkapi data profil dipilih

menggunakan alamat email perusahaan Kiik disini untuk
Unggah berkas-berkas

yang diperlukan sesuai dng
izin yang dipilin

resmi perusahaan. mengetahui jenis layanan

yang tersedia

Gambar 3. Halaman Aplikasi Perizinan dan Operasional Sektor Migas
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b. Badan usaha mendaftar akun dengan menekan link ‘Daftar disini’ dan
mengisi formulir yang disediakan berdasarkan Tipe Registrasi (OSS/Non
OSS). Dalam pendaftaran akun ini, pendaftaran dilakukan menggunakan

Tipe Registrasi Non OSS :

erizinan.esdm.go.id/migas/
d d/

Password

Tampilkan Password

Captcha
™

1eCAPTCHA
Persyarsten

Saya bukan robot

Masukkan kode verifikasi sesuai pada gambar diatas

SIGN IN Tidak punya akun? Daftar disini

Lupa password ?

~* im nota robot

IMasukkan ko

Gambar 4. Halaman LOGIN atau Pendaftaran Akun

Gambar 5. Formulir Pendaftaran Akun



Buku Panduan Pengajuan Permohonan Izin Usaha Pengolahan Minyak dan Gas Bumi

c. Setelah terisi data pada formulir dan pendaftaran berhasil dilakukan

Badan Usaha akan mendapatkan email verifikasi beserta password

Daftar

Pendaftaran berhasil, silahkan cek Inbox atau spam di email Anda untuk

mendapatkan password

sementara pada email telah didaftarkan.

Gambar 6. Halaman Formulir Pendaftaran Berhasil

Subject: Password Sementara

Fros noreply@esdm go.id

Received Mon Jul 22 2019 08:41:59 GMT+0700 (Western Indonesia Time)
Sending IP 103.87.161.92

[eZheader

th. Pemahen,

Anda L2lzh menoanar ol Aglikas Perizinan Online ESOM

Beriul adalan passwors ¢ Sani sementara ANda 8CQJECZy

Unluk melengkapi proses pendafiaran Anda, sikahkan ik link di bawan ini

ity #/migas-Cev. esdm.go id/?action=iogin

Jika lioak =rjaui 3pa-apa saal Anca Kik link ol alag, ANga cagal menampikannya paca Drowser
Anda dengan cara memilih ink text di alas dan menempelkannya paca address browser Anda.
P2ssword ini hanya berlaku selama 24 jam

Jika Anda (idak merasa melakukan regisirasi, silankan mengabaikan email ini

Terima kasin telan mengounakan layanan kami

Kamentarian Enern dan Sumber Daya Mingral

Gambar 7. Email verifikasi pendaftaran
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d. Dengan menekan tautan pada email Badan Usaha dapat melakukan
LOGIN dan akan diarahkan untuk mengganti password sementara
dengan yang permanen 8-15 karakter kombinasi huruf besar, kecil dan

angka.

Gambar 8. Halaman LOGIN dengan Password Sementara

Gambar 9. Halaman Ubah Password
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2. Pengisian Data Perusahaan

Setelah pendaftaran akun berhasil, langkah selanjutnya Badan Usaha

mengisi Data Perusahaan sesuai demgan formulir isian yang diberikan.

Petunjuk Pengisian Data Perusahaan pada akun adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha mengisi data profile Perusahaan dan mengupload

dokumen administrasi yang diperlukan.

Manage Data ‘

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome Versi terbaru untuk kenyamanan Anda

Update Profile

Mohon Isi Data Perusahaan Dahulu!

& Permohonan Izin Dalam Proses

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 10. Halaman Home Akun Perizinan

Manage Data Profile Perusahaan

A infor Untuk dapat mengajukan izin. silakan submit profile anda. kemudian Admin skan memuerifikasi data Anda dan mengirim notifikasi via email selambat lambatnya 1x24 jam pada hari kerja ‘

Last Upddate: 2019-07-22 08:38,29.

& Profil Perusahaan

Nama Perusanaan# | PTManual Book Email 4 anusaha manualbook @mailinator. corm
. H.R. Rasuna Said Telpt 02112345
® Fax 02112245
lenis Permodalan® P
Provinsi™ | DKl lakarta N
el
/Kata I

B Dokumnen Perusahaan
‘Dokumen Homar Tanggal Terbit Berlaku sampal e
NBWEL*) 12345678912
Tanda Daftar Perusahaznt] 12345678912 20130530
Surat Keterangan Demisill Perusanaan*) 12245678912
wig 12345678912
SIRY) 12345678912 =
Dafitar Pemegang Saham 12345678912
Dokumen ) Syarat * 12345678912 11-25

Gambar 11. Halaman Data Isian Profile Perusahaan
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b. Setelah semua data diisi dan diupload, klik tombol Submit dan aplikasi
akan menampilkan notifikasi ‘Data Perusahaan Berhasil diupdate’ dan
kemudian data perusahaan yang dikirim akan diverifikasi selambat-

Show 10 v entries Search:
Akta Pengesahan
Jenis Akta o
HNomar Nama Notaris Tanggal Tanggal
Sendirian 123 1234 2015-05-23 2019-05-23 B
Previous Next

Shawing 1 to 1 of 1 entries

B Dokumen Narahubung

Dokumen Homor Tanggal Terbit Rerlaks Sampai Fle:

o

dentitas Marahubung|®) KT v 12345678912

Surat Kuasa Narahubung(*}

ukuran maxmum filz : 5 1B
Pernyataan

uszha
lannya, apablla diketemukan adanya

sual atau tidak benar maka

papun yang dikeluarkan ol
hak. kewenangan, rekomendasi,

3l dengan peratura
6. Bawa saya menyadari bahw
persetujuzn), tidzk memberik

ar-benar disebutkan dalam surat keterangan, surat keputusan, surst persetujuan dan/atzu dalam bentuk apapun yang diberikan oleh instansi Gan
angan yang erlaku sebagal hasivakinat dan honan berdasarkan data

apapun dan dalam bentuk aj ersetujuan kepala instansi kepada siapa permehenan berdasarkan data ini ditu]ukan.

han 2papun termasi lahan penulisan. dalam benty a apapun:

k yang dirugikan sebag s angka [1] sampsi dengan [3] dari pernyataan saya tersebut di stas:

ak bertanggung ja

| 5aya setuju dengan pernyataan di atas &

Aplixasi Perizinan Migas

lambatnya 1x 24 jam pada hari kerja.

K Apsuts [ Bowkmars

badanusaha.manualbockiEmailinator.com

Perizinan

MENU

Manage Data Profile Perusahaan

Data Perusahaan Berh:

A infol Untuk dapat mengajukan izin, silakan submit profile anda, kemudian Admin akan mermuerifikasi data Anda dan mengirim notifikasivia email selambat-lambatnya 1x24 jam pada hari kerja

Last Update: 2019-07-22.09:16:20

& Profil Perusahaan

ahaan* | PTManual Book Email*  padanusaha.manualback@maiinator.com
JLHA, Rasuna said Telp.* 02112345
Alsmat perusahazn *
lamat perusahasn = e
Jenis Permodalan=  pA -
Provinsi* -
website
Kab/Kota® | Kota Administrasi |akarta Selatas M
[ Dokumen Perusahaan
Dokumen Nomor Tanggal Tertit Berlsku Sampai Fle
(SR 345678012 & =
Tanda Dfter peruzzhaantt) 1234567891 019-05-3¢ 20191 ES =3
Surat Keterangan Domisili Perusahaant®] F3 | s |
e + (o]
Sivp() 2120 X E— | -

Gambar 12 Halaman Submlt Daté”brofile Perusahaan

Gambar 13. Data Profile Perusahaan Berhasil dikirim untuk diverifikasi
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Pengajuan Permohonan Perizinan

Setelah data perusahaan selesai diverifikasi, Badan Usaha akan menerima

email notifikasi dengan pesan Akun telah terverifikasi. Langkah selanjutnya

Badan Usaha dapat mengajukan permohonan perizinan.

Petunjuk Pengajuan Permohonan Perizinan adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha akan menerima email notifikasi untuk data perusahaan

yang telah diverifikasi dan memulai pengajuan permohonan perizinan.

Subject Akun telah diverifikasi

From: noreply@esdm.go.id
Recelved: Mon Jul 22 2019 09:31:44 GMT+0700 (Western Indonesia Time)

Sending IP: 103.87.161.92

=
[s-header

Saat ini anda sudah dapal mengajuk; honan. Silahkan cek aplikasi.

Terima kasih telah menggunakan layanan kami

Kementerian Enerai dan Sumber Daya Minesal

kuti Lini l4asa Kami d

Gambar 14. Halaman Notifikasi Data Perusahaan telah terverifikasi

Manage Data

© Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome versi terbaru untuk kenyamanan Anda

Gambar 15. Halaman Memulai Permohonan Izin Usaha
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b. Badan Usaha akan diarahkan pada Profile Perusahaan untuk diupdate
dengan data terbaru apabila terdapat perubahan dan mengupload file
yang dipersyaratkan. Setelah semuanya terisi dengan benar, badan
Usaha dapat mengklik persetujuan persyaratan yang diajukan dan

mengklik tombol ‘Berikutnya’ untuk menuju langkah berikutnya.

Adapun persyaratan administrasi yang perlu diupload Badan Usaha terdiri
dari :

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Surat Keterangan Domisili Perusahaan (SKDP) atau NIB

Tanda Daftar Perusahaan (TDP) atau NIB

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Akta Perusahaan Pendirian

Akta Perusahaan Perubahan (bila ada)

Surat Pengesahan Akta dari Kementerian Hukum dan HAM

Susunan Pemegang Saham (Beneficial Ownership)

© O N o gk~ bR

Identitas Narahubung
10. Surat Kuasa Narahubung (apabila Narahubung bukan merupakan

Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan

pdate: 20100722 00:16:20

Last Update:
& Profil Perusahaan
Nama Perusahaan* | PT Manual Book Email = danusaha m. sk@mallinator cor

o O Y T T

13

pimpinan perusahaan)

Gambar 16. Halaman Formulir Profile Perusahaan dengan Data Terbaru

11
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Searcn:

Jenis Akta At
Nomor Mama Notaris Tanggal Nomer Tanggal
Pendirian 1234 2090523 wis-0523 ’ a
Showing 1 to 1 of 1 entries previous | 1 [ Nes
B Dokumen Narahubung
Dokurnen Homar Tanggal Terbit Berlaku Sampai File
&
E)

1. MEmensan
2

| Saya setuju dengan pernyataan di atas ©
| |

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 17. Persetujuan Pernyataan Kebenaran terhadap Dokumen yang Diajukan

c. Badan Usaha dapat memilih jenis permononan Izin Usaha Pengolahan
yang akan diajukan tergantung jenis Izin Usaha (sementara atau tetap),
status pengajuan (baru, penyesuaian atau perpanjangan) Klik ‘Lanjut’

untuk mengakhiri pemilihan jenis 1zin Usaha.

Perizinan Migas = agustiawan@mailinator.com
NAVIGATION MENU R . R
Pengajuan Permohonan Izin / Non perizinan
o)
v 1 2 3 4
© O
i  Dasar Peraturan P n Profile Perusahaan Pilih Jenis Tzin Dokumen Persyaratan Data Permohonan Kirim Permohonan

B Pilih Jenis Permohonan Izin

Permohonan Izin / Non perizinan
Izin Usaha Pengolahan Migas
Jenis.

Izin Usaha (Minyak Bumi Gas Bumi, Hasil Olahan)

Tetap

PILIH

Aplikasi Perizinan Migas

Gambar 18. Halaman Jenis Permohonan Izin Usaha Pengolahan Migas
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4. Melengkapi Persyaratan Layanan Perizinan yang Dipilih

Setelah memilih jenis perizinan Badan Usaha melengkapi persyaratan

dengan mengupload dokumem persyaratan dan mengisi formulir yang

disediakan.

Petunjuk melengkapi persyaratan layanan perizinan adalah sebagai berikut :

a. Badan Usaha mengupload dokumen persyaratan. Klik tombol ‘Upload’
dan ‘Lanjut’ untuk langkah berikutnya.

B Upload Dokumen Persyaratan -
No  Dokumen Persyaratan File Contoh File Upload
1 SuratIzin Lingkungan Template_Tzin inglungan pdf

*raquired

Allowed file type: PDF
Max file size: 5 MB

Studi Kelayakan (Feasibility Study)

Max file size: 5 MB

Salinan ggunaan lokasi dari Pemerintah daerah atau. Template Salinan Persetujuan Penggunaan Lokasi dari Pemerintah Daerah pdf
pengelola kawasan yang berwenang mengenai lokasi uatuk
pembangunan fasilitas dan sarana bagi Badan Usaha yang

melakukan perubahan lokast

asokan Baban Baku Template_Kontrak_atau_Perjanjisn Pasokan Bahan Baku pdf

Allowed file type: PDF
Max file size: 5 MB

.

Gambar 19. Halaman Upload Dokumen Persyaratan
Adapun persyaratan teknis yang perlu diupload Badan Usaha terdiri dari :
1. Izin Usaha Sementara Pengolahan Migas
e Studi Kelayakan Usaha
o Kesepakatan Jaminan Pasokan Bahan Baku (MoU)
2. lzin Usaha Pengolahan Migas

e Surat Izin Lingkungan

e Studi Kelayakan (Feasibility Study)

e Salinan persetujuan penggunaan lokasi dari Pemerintah daerah atau
pengelola kawasan yang berwenang mengenai lokasi untuk
pembangunan fasiltas dan sarana bagi Badan Usaha vyang
melakukan perubahan lokasi

e Kontrak Perjanjian Pasokan Bahan Baku

13
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e Laporan Uji Operasi (Berita Acara Commisioning) yang ditetapkan

oleh petugas Ditjen Migas

b. Badan Usaha melengkapi form isian yang diberikan. Klik tombol ‘Simpan’
dan ‘Berikutnya’ untuk mengakhiri pengisian dan berpindah ke langkah

selanjutnya.

c. Badan Usaha membaca persetujuan pernyataan secara seksama dan
menekan ceklis persetujuan. Klik tombol ‘Kirim’ untuk mengirim

permohonan Izin Usaha Pengolahan Migas.

5. Proses Verifikasi dan Persetujuan

Setelah pengajuan permohonan Izin Usaha terkirim, berkas permohonan
akan diverifikasi untuk mendapatkan persetujuan. Badan Usaha dapat
memeriksa status permohonan Izin Usaha vyang dikirimkan melalui
dashboard.

agustiswan@mailinator.com

izinan Migas

MENU [

Manage Data }

O Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome versi terbaru untuk kenyamanan Anda

i Dasar Peraturan Pelaporan

& Permohonan Izin Draft

yesvaian Penganglutan Minyak dan Gas Bumi sjutka
3 0JZEGO Izin Usaha Pengolahan Minyak Bumi, Gas Bumi, Hasil Olahan Baru - Draft Lanjutkan Batal

Showing 1 to 3 of 3 entries Previous E Next

& Permohonan Izin Dalam Proses

Show | 10 v entries

Gambar 20. Halaman Pengecekan Status Izin Usaha
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Pengecekan status perizinan dapat dilakukan dengan memasukkan kode tracking
yang diperoleh saat pengajuan permohonan lIzin Usaha pada menu ‘Monitoring
Berkas’ pada dashboard utama website perizinan migas.

perizinan.esdm.go.id/migas/TrackPermohonan/search

KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA

Jufur, Profesional, Melayani, Inovatf, Berarti

Aplikasi Perizinan Usaha dan Operasional MIGAS tidak dipungut biaya dalan

Tracking Perizinan

Masukkan Nomor Tracking

[ isayabukanrobot e

reCAPTCHA
Prias - Perzparman

Gambar 21. Halaman Pengecekan Status Perizinan
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