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DIREKTORAT JENDERAL MINYAK DAN GAS BUMI  

DIREKTORAT TEKNIK DAN LINGKUNGAN MIGAS  

SUBDIREKTORAT USAHA PENUNJANG MIGAS 
 

NAMA SOP : STANDARD OPERATING PROCEDURES 

Penebitan Kartu Izin Juru Tembak (KIJTB) Bahan 
Peledak Komersial Minyak dan Gas Bumi 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 

1. Undang-undang No. 22 Tahun 2001 (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2001 Nomor 136, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 4152); 

2. Mijn Politie Reglement (MPR) Staatsblad 1930 No. 341 
3. Peraturan Kapolri No. 17 Tahun 2017 Tentang Perizinan, Pengamanan, 

Pengawasan, dan Pengendalian Bahan Peledak Komersial. 

1. Memiliki pengetahuan tentang tugas dan fungsi pemerintah 

2. Memahami peraturan/ketentuan terkait K3LL di kegiatan Minyak dan Gas 

Bumi 

3. Memahami proses bisnis /bidang kegiatan bahan peledak komersial 

Minyak dan Gas Bumi 

4. Memahami terkait juru tembak bahan peledak komersial di kegiatan migas 

5. Mengetahui kualifikasi yang dibutuhkan seorang juru tembak bahan 

peledak komersial di kegiatan migas 

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN : 

 1. Komputer, Printer, Scanner, Notebook, infokus 

2. Jaringan Internet 

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN : 
 Disimpan sebagai data elektronik dan manual 
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No 

 
Kegiatan 

Pelaksana  Mutu Baku 

BU/BUT atau 
Perusahaan 
Penunjang 

Direktur 
Teknik 

Koordinator Subkoordin 
ator 

IM / Staf Kelengkapan Waktu 
(hari 

Kerja) 

Output 

1. Kepala Teknik dan/atau Perusahaan 
Penunjang Migas mengajukan surat 
permohonan Kartu Izin Juru Tembak 
(KIJTB) Handak Komersial Minyak dan 
Gas Bumi ke Direktur Teknik dan 
Lingkungan selaku kepala Inspeksi 

 
 

 

   1. Surat Permohonan yang 
ditandatangani Kepala Teknik atau 
Pimpinan Tertinggi Perusahaan 

2. Daftar Juru Tembak 
3. Curriculum Vitae 

4. Identitas (KTP/Identitas Diri) 
5. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan 

Rohani 
6. Sertifikat Kualifikasi Juru Tembak 

yang masih berlaku 
7. Surat penugasan sebagai juru tembak 

dari Kepala Teknik Migas atau 
pimpinan Perusahaan Penunjang. 

8. KIJTB yang Habis Masa Berlaku 

(perpanjangan) 

9. Surat keterangan pengalaman 
melaksanakan kegiatana sebagai juru 
tembak selama kurun waktu 2 tahun 
terakhir. (perpanjangan) 

1 hari Disposisi 

2. Direktur Teknik dan Lingkungan 
mendisposisi ke Koordinator Usaha 
Penunjang Migas (DMTP) 

  

 

   Disposisi 1 Hari Disposisi 

2. Koordinator DMTP mendisposisi ke 
Subkoordinator DMTP 

   

 

  Disposisi 1 hari Disposisi 

3. Subkoordinator menunjuk Inspektur 
Migas/Staf untuk melakukan evaluasi 
terhadap kelengkapan dokumen 
permohonan KIJTB 

    

 

 Disposisi 1 hari Disposisi 

4. Inspektur migas/staf menyampaikan 
konsep KIJTB bila persayaratan 
lengkap atau menyampaikan konsep 
surat penolakan bila persyaratan tidak 
lengkap ke Koordinator DMTP 

     
 

 

Disposisi 2 hari Konsep 
KIJTB/ 
Konsep 
Surat 

Penolakan 

5. Koordinator DMTP melakukan review 
terhadap Konsep KIJTB atau surat 
penolakan 

    Konsep KIJTB/ Konsep Surat Penolakan 1 hari Konsep 
KIJTB/ 
Konsep 
Surat 

Penolakan 
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No 

 
Kegiatan 

Pelaksana  Mutu Baku 

BU/BUT atau 
Perusahaan 
Penunjang 

Direktur 
Teknik 

Koordinator Subkoordin 
ator 

IM / Staf Kelengkapan Waktu 
(hari 

Kerja) 

Output 

6. Persetujuan KIJTB atau Surat 
Penolakan oleh Direktur 
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  Konsep KIJTB/ Konsep Surat Penolakan  
1 hari 

KIJTB/ Surat 

Penolakan 

7. Menerima KIJTB atau surat evaluasi  

 

    KIJTB/ Surat Penolakan   
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